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Kirjaudu sisdan: https://composer.gimletlms.com

Gimlet Composer

Helppo tapa tehda verkkokursseja

Anna
kayttajatunnus

ja salasana ja

paina "Kirjaudu
sisaan”

Kirjaudu sisaan

Kayttajatunnus

Salasana

Tyokalun
kayttoliittyman
kielen voi valita.
Tama valinta ei
vaikuta kurssipohjan
kieleen.

Voit muuttaa

kielivalintaa myos
sisaankirjautumisen
IEILGERY
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Unohtuiko salasana?

Jos salasana unohtuu, sen saa palautettua kirjautumissivun linkista "Unohtuiko salasana?”

Gimlet Composer

Helppo tapa tehda verkkokursseja

Kirjaudu sisaan

Salasana

Kayttajatunnus

Saat sahkopostia
lahettajalta “Gimlet
Composer” otsikolla
”Palauta salasana”, jossa
on linkki, jota klikkaamalla
padsee asettamaan
salasanan uusiksi.

Ole hyva ja kirjoita
sahkopostiosoitteesi allaolevaan
kenttaan, niin lahetamme sinulle
ohjeet kayttajanimen ja salasanan
palauttamiseksi.

Sahkoposti

Anna uusi salasana

Salasana

Vahvista salasana
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Yldpalkki: Kurssit, Mediapankki, Tuki, Kiayttoohjeet,

I ( oo oo O oo l ( e l' alta padsee muokkaamaan kayttajatietoja tai kirjautumaan
aYtt a] a’ le l ulos jarjestelmasta. Voit valita kdyttoliittyman
®

Kurssit Mediapankki Tuki Kayttoohjeet Kayttaja Silja Saviranta
Muokkaa profiilia

Kirjaudu ulos

Kirjautuessa tyokaluun aukeaa taalla D tallennetaan kaikki kursseissa ‘ -osiosta paasee katsomaan demo-
voi luoda uuden kurssin tai valita kaytettavat kuvat. Mediapankkiin voi videoita Gimlet Composer-tyokalun
aikaisemmin luodun kurssin muokattavaksi. tallentaa myos aani- ja video-tiedostoja seka toiminnoista, ilmoittamaan jarjestelman
dokumentteja (Word.doc, PDF, ppt). teknisesta viasta tai tilaamaan lisépalveluita
MPS Prewisen asiantuntijoilta.
Kurssilista Mediaelementit
Mediaelementit =+ Lisé4 uusi mediaelementti alta ontaa klrja“ISEt Oh]eet
Kurssilista
Media kategoriat Y Suodata
Kurssikategoriat Y Suodata
Mediatyyppi Kuva~ Tilki X
Kategoria: -- Valitse kategoria -- = Kategoria - Valitse kategoria - =
Hakusana: Hakusana wig ** *
. isaamani O
Omat kurssit: O e ;edustut: e ‘* *\
Demat Tekninen vika Ammattilaiset apunasi
Tyhjenna Tyhjenna
Kurssilistan hallitsemiseksi ja kurssien Mediapankin hallitsemiseksi ja elementtien
|6ytédmiseksi kursseille voi luoda kategorioita Ioytédmiseksi niille voi luoda kategorioita Media
Kurssikategoriat -valilehdella. kategoriat -valilehdella.
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Lovda etsimisi suodattamalla

voi jarjestaa kurssien nimen, muokkauspaivan tai luontipaivan
mukaan, klikkaamalla otsikoita:

Nimi - Muokattu Luotu

Kursseja voi etsid myos Suodattimen avulla, suoraan nimelld hyodyntamalla
Hakusana -kenttaa. Jos kurssi on lisatty kategoriaan, saa kurssin etsittya
valitsemalla kategorian.

Omat kurssit -valinta nayttaa kaikki ne kurssit, jotka on luotu silla
kayttajatunnuksella, jolla on kirjautuneena Gimlet Composer-tyokaluun.

voi jarjestaa elementin nimen, koon ja muokkauspaivan
mukaan, klikkaamalla otsikoita:

MNimi = Koko Ominaisuudet Muokattu

Medialementteja voi etsid myos Suodattimen avulla, suoraan nimella
hyodyntamalla Hakusana -kenttaa. Jos elementti on lisatty kategoriaan, saa sen
etsittya valitsemalla kategorian. Elementteja voi hakea myos mediatyypin
mukaan.

Lisaamani tiedostot -valinta nayttaa kaikki ne tiedostot, jotka on lisatty silla
kayttajatunnuksella, jolla on kirjautuneena Gimlet Composer-tyokaluun.

Kurssilista

Kurssikategoriat

Mediaelementit

Media kategoriat

Kurssilista

Y Suodata

Kategoria: -- Valitse kategoria -- ~
Hakusana:

Omat kurssit O 6

Mediaelementit

+ Lisia uusi mediaelementti

Y Suodata

Mediatyyppi: Kuva =

Kategoria: -- Valitse kategoria -- =
Hakusana:

Lisdamani O 6

tiedostot
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Kurssikategoriat ja media kategoriat

Kurssilistan ja Mediapankin hallitsemiseksi voi luoda kurssi- ja media
kategorioita.

Kategorioiden lisddminen ei ole pakollista, mutta tyokalun sujuvan kayton
kannalta suositeltavaa.

Uuden kategorian saa lisattyad Kurssit -osiossa kohdasta
ja Mediapankissa vastaavasta kohdasta

Kategoria pitaa olla luotuna, ennenkd sen voi lisata kurssiin tai
mediaelementtiin. Kategoria kannattaa lisata heti mediaelementtia
tuodessa ja kurssia luotaessa.

Kurssikategoriat

Kurssilista + Lisaa uusi kategoria

Kurssikategoriat
Nimi - Komennot

1 demot g%

Kategorian lisdyksen voi tehdd myos jalkikateen kurssin ominaisuuksista
tai Mediapankissa muokkaamalla mediaelementtia.

, se
tehdaan valitsemalla kurssi muokkaukseen ja muuttamalla kategoriaa
kurssin Ominaisuudet -valilehdella.

, se tehdaan mediapankin kautta Mediaelementit -valilehdella
valitsemalla kuvan Komennot-tyokalusta “muokkaa” .

Mediaelementit

Mediaelementit =+ Lisda uusi mediaelementti

Media kategoriat Y Suodata

Nimi Koko Ominaisuudet Muckattu = Komgnnot

1 2_2_MPS_CoCjpg 112,67 KB 720x720 1542016143231 b @ G %
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Lisainfot apunasi

Gimlet Composer -tyokalussa on ympariinsa sinisia lisdinfo palloja, joista

saat nopeasti lisatietoa ko. toiminnosta.

Vie hiiri kuvakkeen paalle, saadaksesi lisatiedot nakyviin.

Sisaltd

Roskakori

Ominaisuudet

Laheta

Esikatselu

+ Lisaa uusi sivu 21 Kopioi muualta B Tallenna @ Tallenna ja esikatselu @ Sivun esikatselu £ Monista & Poista

Avaa kaikki | Sulje kaikki

Tekstisivu

1. Joskus on parasta tehda itse

Otsikko 1: 0 Joskus on parasta tehda itse

Otsikko 2: e Joskus on parasta tehda itse

Sisalto: ~
Gimlet C. 1y ien tekemi on
helppoa!

w Kaytettavissa on useita erilaisia tehtava- ja sivutyyppeja seka
lisakomponentteja, joiden avulla voi tuoda toiminnallisuutta ja
kerroksellisuutta kursseihin_

Kursseja voi tydstaa helposti myds tiimitydna hyddyntamalla
kommenttitykalua joko muokkaustilan tai esikatselun kautta. v
Kuva:

Muuttamalla "Vaikuttaa suoritukseen” valintaa, voi
valita vaikuttaako ko. sivu kurssin
kokonaissuoritukseen vai ei. Oletuksena se on
paalla eli sivu tulee Klikata auki (ja suorittaa sivulla

. mahdollisesti olevat tehtavat). jotta sivu lasketaan
kurssin kokonaissuoritukseen

[ Vaikuttaa suoritukseeh €3

Sivunakyma: Teksti vasemmalla ~

Kuvan skaalaustapg o Taytaalue -
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2 YouTube

Luo uusi kurssi <atso demo

Kurssilista
resilists + Luo uusi kurssi . » : P
Hurssitisie _ Paina ”Luo uusi kurssi”.
Kurssikategoriat Y Suodata

Avautuu ponnahdusikkuna, jossa kurssille
Nimi - Muokattu Luotu annetaan ﬁlml

Kurssille voi lisata halutessa 8 360 panorama deme
kategorian (tdma ei ole

pakollinen kenttd). Kurssi- 2 Demo
kategorioita paasee luomaan
kohdasta ”Kurssikategoriat”.

Kurssin nimea voi jalkikateen muokata

o kurssin ominaisuuksista.

Kurssin nimi:

Kategorioiden avulla

ondat helpOSti kurssisi ) oreradd Kategoria: -- Valitse kategoria -- -
kU rSSIIISta sta. Kurssipohja: -= Valitse kurssipohja -- - N

5 | Tailored i | .
Valitse kaytettava kurssipohja ©

ja paina “Luo”.

3ya saviranta Siyasavirantia
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https://youtu.be/jAgSsNHMKrU

MediapankKki

Mediapankki on yhteinen tallennuspaikka kursseissa kdytettavi
Kuvat, dokumentit ja danitiedostot on oltava mediapankissa, e
kurssiin, mutta videoille suosittelemme suoratoistoa videopal
Vimeo, DreamBroker.



Mediaelementtien listausniakymit

Mediapankin elementteja voi listata kahdella eri tavalla. Joko
, jolloin esimerkiksi kuvan valinta kurssisivulle on helpompaa.

voi katsoa

Mediaelementit

Media kategoriat

Kurssit Mediapankki Tuki Kayttoohjeet

Mediaelementit

Lisaa uusi mediaelementti

Y Suodata

Nimi
1 Kuva60.jpg
2 Kuva3(3) jpg
3 osman-rana-263702.jpg
4 brocke-cagle-609873-unsplash jpg
5 alejandro-escamilla-66211 jpg
6 ina-soulis-227104.jpg
7 Kuva54.jpg
8 Kuva7l (2).jpg
9 Kuva48.jpg

10 Kuval3(2) jpg

x234567

Elementieja yhteensa: 233

24

Koko

192,33 KB

192.69 KB

548,56 KB

344 KB

206,28 KB

174,72 KB

197.33 KB

197.53 KB

195,04 KB

196,08 KB

Ominaisuudet ~

1440x720

1440x720

1440x720

1440x721

1440x720

1440x720

1440x720

1440x720

1440x720

1440x720

Kayttaja Silja Saviranta

Vaihda kuvien esikatseluun

Muckattu

18.5.2018 15.04.17

1152018 15.39.06

2732018102253

952018111009

27.3201810.17.00

1812018 16 47.02

1152018154812

18.5.2018 15.29.07

115.2018 154549

1152018 153140

Komennot
e ® & %
e ® G %
e ® & %
e ® & %
e ® & %
e ® & %
e ® & %
e ® G %
e ® G %
e ® & %

25 50 100 = Palauta

, jolloin esimerkiksi ndkee heti minka kokoinen kuva on. Tai sitten elementteja

Mediaelementit

Media kategoriat

Kurssit Mediapankki Tuki Kayttdohjeet

Mediaelementit

Lisaa uusi mediaelementti

Y Suodata

Nimi

Kuva60.jpg

brooke-cagle-609873-unsplash

F

XQ @

XQ@F

Kayttaja Silja Saviranta

Vaihda listanakymaan

Koko Omil

Kuva3(3).jpg

et

alejandro-escamilla-66211.jpg

XQOF

XQOF

osman-rana-263702 jpg

ina-soulis-227104 jpg

F

xXQ @

XQOF

© Copyright MPS Enterprises Ltd. 2018
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Lisda uusi mediaelementti

Lisda uusi elementti painamalla ja sitten

. Voit lisata useamman kuvan samalla kertaa.
Mikali lisadamasi kuva ei ole optimaalisen kokoinen, tyokalu varoittaa siit3,
mutta saat kylla elementin ladattua, ellei se ole yli TTOMB.

Koko: 50.52 KB »
Tyyppi: image/png

Resoluutio: 998 x 650px

Suositukset:
* 1440 x 720px koko sivun kuvalle
* 720 x 720px puclen sivun kuvalle

Kuvat kannattaa tuoda mediapankkiin mahdollisimman optimaalisessa
koossa Kuvissa suositeltu maksimi tiedostokoko
on noin

Yksittdisen tiedoston maksimi koko, minka mediapankkiin saa ladattua,
on

Mediapankissa kerralla nakyvien elementtien maara voidaan valita sivun
alalaidasta.

tuo nakyman ensimmaiselle sivulle 10 elementin listan
nakymaan.

Mediaelementit

Media kategoriat

Mediaelementit

+ Lisaa uusi mediaelementti

Y Suodata

Mediatyyppi: Kaikki ~

Kategoria -- Valitse kategoria -- ~
Hakusana:

Lisdamani Ooe

tiedostot:

Nimi
B kuvituskuvajpg
2 [E720x720pg
MG_9199 jpg
4 MG_9035jpg

[E] MPS_kuvituskuva jpg

Character jpg

erfalljpg
8 [E] ConstructionSite_ThreeCharacters.jpg
9  [E] Constructionsite jpg

10 Cou:'t-c:onSl:e,Th’efCham:tasfljp\;

« 2 3 4 5 6 7 12

Elementtejd yhteensa: 111

170.12 KB

52,07 KB

61.07 KB

Ominaisuudet

720x720

576x576

720x720

720x720

14400721

720x720

720x720

720x720

720x720

720x720

2 YouTube’

Katso demo

Vaihda kuvien esikatseluun
Muokattu Komennot
552017140334 k@G X
2201713571 k@G %
22017111726 i @G %
32207111725 @G %
222017141516 b @ G %
i @G %

135738 @G %
222017135738  h @ G %
222017135738 b @G X
222017135738 lh @ G %
Q 100 Palauta

© Copyright MPS Enterprises Ltd. 2018
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https://youtu.be/D-QmFo__czM

Optimaaliset kuvakoot

Optimaaliset kuvakoot eri sivunakymille:
* puolen sivun kuva
* koko sivun kuva
* pitka otsikko

Puolen sivun kuvia voi kdyttda hyvin myos sivundkyman ”Pitkd otsikko” kanssa, koska
sivunakyma rajaa kuva-alueen automaattisesti kurssisivulla.

Kuvissa suositeltu maksimi tiedostokoko on noin

Kun kurssisivulle on lisannyt kuvan, optimaalisen kuvakoon kaytetylle sivunakymalle voi
tarkistaa kuva-alueen alta, kohdasta "Muokkaa kuvaa”. Tama valinta ilmestyy kurssin
muokkaustilassa, kun sivulle on lisannyt kuvan.

* Naet lisdtyn kuvan koon (kuva koko), rajaustydkalun koon (rajausalue) seka
optimaalisen kuvakoon (vaadittu koko).

* Mikali lisatty kuva on isompi kuin vaadittu koko, voi kuvan paivittaa optimaaliseen
kokoon painamalla ”Paivita alue vaadittuun kokoon”.

¥ Sivuasetukset

§ 0

(s v J s sl Pt

© Copyright MPS Enterprises Ltd. 2018
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Mediapankin komennot

Mediapankissa on kaytossa

, josta paasee tarkistamaan missa

elementti on kaytossa, lataamaan elementin omalle koneelle tai
muokkaamaan. Komennoista saa myos poistettua elementin.

Komennot ovat: Nayta missa elementti on kaytossa, Lataa, Muokkaa,

Poista: |, @ (% %

Muokkaa -kohdasta paasee muuttamaan kuvan nimea ja kategorioita,
korvaamaan tiedoston uudella tai rajaamaan kuvaa.

Palaa listaan

Muokkaa elementtia
Mediaelementit
Nimi: Kuva60 jpg
Media kategoriat

Kuvaus:

Kategoriat. Toimistokuvia X = 1440x720 X

-- Valitse kategoria -- =

Nykyinen tiedosto:

Korvaa olemassa oleva tiedosto [l 5 }

Mediapankin “Rajaa kuvaa” -tyokalussa alkuperaista
kuvaa voi zoomata suurennuslaseilla, kun lukko on
kiinni, se pitéa alkuperaisen kuvan muodon, kun
lukon avaa, rajausalueen muotoa voi muuttaa
vapaasti. Nuolista voi palauttaa muokkaukset
alkuperéiseen tilanteeseen. Tallentaaksesi
muutokset paina "Paivita”.

Kuvap koko: 1440x720 raiausalue: 932x576.

Peruuta

Mediaelementit

Media kategoriat

Kurssit Mediapankki Tuki Kayttdohjeet

Mediaelementit

Mediaelementit + Lisé3 uusi mediaelementti

Media kategoriat Y Suocdata

Nimi
1 2_2_MPS_CoCjpg
2 neuvottelu jpg

3 Rekrylogot.JPG

Kurssit Mediapankki Tuki Kayttdohjeet

Mediaelementit

+ Lisaa uusi mediaelementti

Y Suodata

ey

Kuva60 jpg

XQOF

Koko

Kuva3(3).jpg

Vaihda kuvien esikatseluun

Koko Ominaisuudet Muokattu  «
112,67 KB 720x720 1542016 143231
104,68 KB 1440x720 1542016 14.39.17
22,64 KB 448x412 18.11.2016 74719

Kaytiaja Silja Saviranta

33944
33944
33944
Vaihda listanakymaan

94911

Ominaisuudet ~ Muokattu Komennot

100

= Palauta

Kayttaja Silja Saviranta

Komennot
b @& %
b @ G %
. ®C %
. ®C %
b @& %
e @& %
. ®C %
. ®C %
b @& %
e @& %

XQOF
XQOF

osman-rana-263702.jpg

© Copyright MPS Enterprises Ltd. 2018
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Kurssin muokkaustilan valilehdet

luo ja muokkaa kurssin sisaltoa ja rakennetta.

kurssista poistetut sivut siirtyvat roskakoriin, mista ne voi
aktivoida takaisin kurssiin tai poistaa lopullisesti.

kurssiin liittyvia ominaisuuksia, joita voi muokata mm.
kurssin nimi ja otsikko, kategoriat ja kurssin omistaja. Muita
toiminnollisuuksia esim. monista, lukitse ja poista kurssi. Taalta saa
otettua kurssista julkaistavan tiedostopaketin (SCORM 1.2 tai Offline) tai
siirrettya kurssin Gimlet LMS -jarjestelmaan. Voit myos ottaa kurssin
tekstit Wordiin.

kurssin voi lahettaa tyokalun ulkopuolisille kayttajille
katseltavaksi ja kommentoitavaksi ennen laajempaa julkaisua. (Tdma
kurssin jakamistapa ei tallenna mitdan suorituksia tai tietoa kayttajista).

katso milta kurssi nayttaa. Tata valilehtea painaessa kurssi
alkaa esikatselussa aina alusta, olitpa milla sivulla tahansa. Esikatselu
aukeaa uuteen valilehteen. Mikali esikatselu ei aukea, varmista, etta
kayttamasi selain sallii ponnahdusikkunat.

Sisalto

Roskakori

Ominaisuudet

Liheta

Esikatselu

+ Lisaa uusi sivu %] Kopioi muualta

Avaa kaikki | Sulje kaikki

[41. Tervetuloa kurssille!

5. Mita jai mieleen?
[ 6. Gimlet Composerin osat
[410. Sivun muckkaus
M 11 Kaytettavissa olevat sivutyypit
[ 15. Kaytettavissa olevat tehtavatyypit
[ 24. Lisakomponentit
). MPS Prewisen asuantuntijat apunas
ja ja vinkkeja

[ 34. Kiitos

B Tallenna @& T

Tekstisivu

Otsikkol: @ Te
Otsikko2: €@ Te
Sisdlto: Ta

Ku
lis

Ka
ka

Te

Kuva:

© Copyright MPS Enterprises Ltd. 2018
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23 YouTube
Kurssin ominaisuudet Katso demo lukitse kurssi

Katso demo poista kurssi

Ominaisuudet Katso demo monista kurssi
Sisdltd
Roskakori Kurssin nimi: 1. ESIMERKKIKURSSI: Gimlet Composerin siv
H Oletuksena kurssilla ndkyva otsikko on sama
* ku ka On |uonUt ku rSSIn Ominaisuudet Kurssin otsikko: 6 ESIMERKKIKURSSI . . . 4 . .
. . . kuin kurssille annettu nimi. Tarvittaessa
* kuka on muokannut kurssia viimeksi Lahets 2. kurssille voi antaa oman otsikon, joka nakyy
. . . Kategoriat : -- Valitse kategoria -- ~ . . ’
* kuka on ladannut tiedostopaketin kurssista Esikatselu 3. kurssipohjassa.
.o . . . . o . . P u i 5
* kuka on siirtdnyt kurssin Gimlet LMS:34n julkaisua varten Howtctenemnen, 0@ Esim.
° 1 1 Kurssin omistaja B
kuka on lukinnut kurssin _ : kurssin nimi “FI-HEL Myynnin perehdytys
* kuka on poistanut kurssin lukituksen Fuunimt: | St 2018, jolloin kurssi listautuu aakkosissa
Sukunimi: Saviranta muiden FI-HEL alkavien kurssien kanssa,
mutta kurssissa nakyvaan otsikkoon ei ole
Sihképosti: silja.saviranta@mps.fi o mom g e e o q
. . - . . tarvetta lisata aloituskoodia, joten otsikoksi
1.  Muokkaa kurssin nimea ja otsikkoa. annetaan vain “Myynnin perehdytys 2018

2. Lisaa tai poista kurssikategorioita.

3. Maarittele, taytyyko opiskelijan suorittaa kurssi sivujarjestyksessa ensimmaisella

5. fos)

opiskelukerralla vai voiko kurssilla lilkkkua vapaasti sisallysluettelon kautta. e S

i P Y e EXe BT %

i i i it3 i i i i i 0. i i rssista otettu SCORM 18.4.2018 10.34 tekija Silia Saviranta 5

4. Tarvittaessa kurssille voi merkitd omistajan. Kurssin omistaja on henkild, jolta voi Kurssist otettu SCORM 184 4 1ek5 51 Kun kurssi on lukittu, g
kysya tarvittaessa lisatietoa kurssista. _ 6. kurssin nimen edesséa 5
o ) ) L ) ) ) ) Jullatse kurssilistassa nékyy lukon [

5. Kurssi voidaan julkaista lataamalla siita julkaisualustalle sopiva tiedostopaketti, Julbalee Gimler L3 [ kuva. Kun kurssin avaa,
1 H H H H HY AP H H H . Kurssi julkaistu 28.2 2018 10.53 tekija Silja Saviranta E i PTAM3S i~ [28
vaihtoehtoina joko SCORM 1.2. tai ns. Offline-paketti (lisdtietoja info-painikkeista). ' P ”a‘iyyktekStl: Tamé kurssin 3

C e ety . . . . . e e on lukittu “kéyttdjénimi* I

Kurssit sisaltotekstit voi myos ladata Word-tiedostoon, esim. kddntamista varten. Muut . weiesie, Sl srEEE |

‘ Q

el eege e . . . . .. . oo . . Polsta lukituk k 1 o

6. Mikali kaytdssa on Gimlet LMS alusta, kurssin saa siirrettya suoraan LMS:33n (tama =3 uiituisen kurssin O
8. | g Ludisekurssi <@ ominaisuuksista. ©

toiminto kaytossa Gimlet LMS:n hallinnoijakayttajill3).
Kuka tahansa voi poistaa

Monista kurssi tai poista kurssi. lukituksen, mutta siits j&3

. . . . merkinta kurssin
8. Lukitse kurssi | Poista lukitus. ominaisuuksiin.


https://youtu.be/V-fqc1qsTIE
https://youtu.be/J5csmoFTT6s
https://youtu.be/UyW7zdBg5TE

Lisda uusia sivuja

Kurssit > ESIMERKKIKURSSI: Gimlet Composerin...

4+ Lisda uusi sivu 2] Kopioi muualta

Valitse lisattava sivutyyppi

Sisalto
— Yes HNo
Roskakori = . : °
Ominaisuudet Tekstisivu Kyll3/Ei
Liheta — ) .
—— Qoooe
OO®O00
Esikatselu

Avoin vastaus Arvioi asteikolla
4 [N 18Haytettavat tehtavatyypit

19. Kylla / Er=ealitéva (oletus)

20. Kylla / E7 -termave-loRenila)

21. Kylla / Ei -tehtava (alhaalla)

22 Monivalintatehtava (oletus)

23. Monivalintatehtava (pikapainike)

24. Monivalintatehtava (valintapainike

25. Yhdista parit -tehtava (oletus)

Kayttaja Silja Saviranta

Mediapankki Tuki Kiyttdohjeet

B Tallenna @ Tallenna ja esikatselu @ Sivun esikatselu 2] Monista Tif Poista

" —
o —

[u]

[o]]s)

[s]]s]

Monivalinta

Yhdista parit

el
H— 8= 2
a— rrkkekurssien tekeminen en
Laita jarjestykseen Testi
shtava- ja sivutyyppeja seka
lisakomponentteja, joiden avulla voi tuoda toiminnallisuutta ja
Sivun edessa nakyva ikoni smityna hyodyntzmaa
kertaa onko kyseessa tekstisivu  EUREEELCECINLCTIER .

(paperi ikoni) vai jokin teht3va
sivu (lehtié,/muistio)

Uusia sivuja saa lisattya
kurssirakenteen ylapuolella
olevasta painikkeesta "+Lisaa
uusi sivu”.

Kaytossa on tekstisivu, joka on
verkkokurssin peruselementti
seka erilaisia tehtavasivuja, joilla
voit aktivoida kurssin suorittajaa
tai osaamista voi testata
rakentamalla Testin.
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2 YouTube "

Katso demo kopioi muualta

Kopiol sivuja toisesta kurssista

Uusia sivuja voi kopioida omaan kurssiin muista Gimlet Composer-
tyokalussa olevista kursseista kohdasta

Kurssit > Gimlet Composer DRAFT Mediapankki Tuki Kayttoohjeet Kayttaja Silja Saviranta

Ponnahdusikkunan kautta saa valittua kurssin, jonka sivuja haluaa
kopioida. Kohdekurssista voi valita kaikki sivut laittamalla ruksin kohtaan

+ Lisad uusi sivu 2 Kopioi muualta B Tallenna @ Tallenna ja esi i @ Sivun esi 1 2] Monista [ Poista

4 H . . . oo see . . Avaa kaikki | Sulje kaikki TekstiSiVU
Tai sitten voi valita yksittaisia sivuja. Sisilts » I Torion
ReskakoH 2 5| Kopioi muualta
Lopuksi paina tai poistu sivulta painamalla N
o« . . . . . . . PR . . Sl ’ § ) o I omposerin perustoiminnot
Kopioi muualta -toiminto on kateva esimerkiksi, jos organisaation — , ek | e e | arssefa seka mi
kdytossa on useita eri visuaalisia kurssipohjia tai eri kieliversioita ja haluaa .

ponsiivisuus ja mita
kkokurssia

tehda olemassa olevasta kurssista uuden version toisella pohjalla tai
uuden kieliversion. Talloin luo uuden kurssin haluamallaan
pohjalla/kieliversiolla ja kopio uuteen kurssiin kaikki alkuperaisessa X

kurssissa olevat sivut. '

Mahdolliset kommentit sivuilla eivat siirry kopioinnin mukana.

© Copyright MPS Enterprises Ltd. 2018


https://youtu.be/7PmC-ij7GX4

Kun luo uuden kurssin, saa pohjaksi esimerkkikurssirakenteen,
jota voi kayttaa oman kurssin pohjana. Klikkaamalla sivun
otsikkoa kurssirakenteessa, sivun saa muokattavaksi.

Kurssirakenteessa nakyvat mustat nuolet kertovat, etta sivulla on
alasivuja. Alasivut saa esille yksittain klikkaamalla nuolta otsikon
edesta tai avattua kaikki alasivut painamalla

kurssirakenteen ylapuolella. Alasivut saa suljettua yksittain
klikkaamalla mustaa nuolta uudelleen tai kaikki kerralla
painamalla

Sivuja on mahdollista laittaa

1. Tervetuloa
4 [Y2. Otsikko 1
4 [N3 Otsikko 1.1
44 Otsikko 1.1.1
4 5. Otsikko 2
Y 6. Kiitos!

Muokkaa kurssirakennetta (pédi- ja alasivut)

fisaltd

toskakori

Pminaisuudet

dheta

[sikatselu

Kurssit > ESIMERKKIKURSSI: Gimlet Composerin...

¥ [233. Testi (perus:

+ Lisaa uusi sivu

7 Kopioi muualta

Avaa kaikki | Sulje kaikki

1. Joskus on parasta tehda itse

b [E34 Test

<

[ 35. Kiitos

kysym

2. Tekstisivun sivunakymat

2 YouTube "

Katso demo muokkaa rakennetta

Mediapankki Tuki KiyttSohjeet Kayttaja Silja Saviranta

& Tallenna @ Tallenna ja esikatselu @ Sivun esikatselu £ Monista [l Poista

Tekstisivu

Otsikko 1: o Joskus on parasta tehda itse
Otsikko 2: o Joskus on parasta tehda itse

Sisaltd:
Gimlet Composer-tyokalulla verkkokurssien tekeminen on
helppoa!
Kaytetiavissa on useita erilaisia fehtava- ja sivutyyppeja seka
lisdkomponentteja, joiden avulla vol tuoda toiminnallisuutta ja
kerroksellisuutta kursseinin.
Kursseja voi tydstaa helposti myos tiimitydna hydyntamalla
kommenttityokalua joko muokkaustilan tai esikatselun kautia.

Kuva:

(s J ks sl o]

£} Sivuasetukset

© Copyright MPS Enterprises Ltd. 2018
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https://youtu.be/NX4f1woCUnk

Sivuasetuksien oletusasetukset

oletuksena on paalla mika
tarkoittaa, etta sivu tulee klikata auki, jotta se lasketaan kurssin
kokonaissuoritukseen.

Sivuasetuksista padsee myos muuttamaan sivundkymaa seka kuvan
skaalaustapaa.

¥ Sivuasetukset
Vaikuttaa suoritukseen e

Sivunakyma: Teksti vasemmalla ~

Kuvan skaalaustapa: e Alueen sisalla v

Esimerkiksi Palaute- ja Kiitos -sivut kannattaa laittaa sellaisiksi,

ettd ne eivat vaikuta suoritukseen, varsinkin silloin kun kurssissa on
Lopputesti, koska usein kayttdjat sulkevat kurssi kun ovat suorittaneet
Testin hyvaksytysti ja silloin viimeinen Kiitos -sivu voi jadda kdymatta ja
suoritus jaa alle 100%.

Samoin kaikki valiharjoitukset, jotka eivat ole pakollisia, kannattaa
muuttaa sellaisiksi, ettd ne eivat vaikuta suoritukseen.

oletuksena on paalla seka
, mika tarkoittaa, etta vastaamisen jalkeen tehtavassa
naytetaan vihrealla fontilla kaikki oikeat vaihtoehdot ja punaisella vaarat
vaihtoehdot seka riippuen kayttdjan antamista vastauksista, vaihtoehdon
perassa on joko X tai V riippuen onko annettu vastaus oikein vai vaarin.

Muut tehtavien sivuasetuksien vaihtoehdot vaihtelevat tehtavatyypista
riippuen.

Sivuasetuksista padsee myos muuttamaan sivundkymaa seka kuvan
skaalaustapaa.

¥ Sivuasetukset £¥ Sivuasetukset

Vaikuttaa suoritukseen e Vaikuttaa suoritukseen €@

[ Vastaus vaaditaan
[] Vastaus vaaditaan

Mayta oikeat vastaukset
Nayta oikeat vastaukset

[ Voi suorittaa monta kertaa
[] Voi suorittaa monta kertaa

[ Sekoita vaihtoehdot

g TS - 23 .
Sivundkyma Tehtava vasemmalla ~ Sivunakyma Tehtdva vasemmalla ~

Kuvan skaalaustapa: e Alueen sisalla ~ Kuvan skaalaustapa: € Alueen sisalla ~

© Copyright MPS Enterprises Ltd. 2018
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Tekstisivun sivunikymit (desktop)

Valitse, miten tekstisivun sisalto naytetaan kurssissa.
Alla naet kaytettavissa olevat sivunakymat tekstisivulle:

Teksti vasemmalla (oletus)

Teksti oikealla

Nakymaa voi vaihdella sivuasetuksista.

Pitka otsikko

© Copyright MPS Enterprises Ltd. 2018
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Tehtdvasivujen sivundkymait
(desktop)

1. Oletussivunakyma on jolloin otsikko,
tehtavananto seka vastausvaihtoehdot ovat sivun vasemmalla
puolella, oikea puoli on varattu kuvalle ja/tai lisskomponentille.

2. Jos tehtavananto tai otsikko on erityisen pitk3, kannattaa
hyodyntaa sivunakymaa jolloin otsikko ja
tehtavananto ovat vasemmalla, mutta vastausvaihtoehdot
oikealla. Nain kayttajan on helppo saada kokonaiskasityksen sivun
sisallosta.

3. Joskus vastausvaihtoehdot voivat olla pitkia lauseita, esimerkiksi
talloin sivunakymana voi kayttaa jolloin
vastausvaihtoehdot levittyvat koko sivun leveydelle.

Monivalintatehtava

lacerat lacus vel vehicula scelerisque, dui enim adipiscing lacus

Monivalintatehtava

n. interdum non loborti:
imperdiet nec sodales id
nt eu ligula

Hliquam tempus nisi
nec, pellentesque lec

vulputate, erat felis pellentesque augue
nec erat. Aliqusm et nisl. Quisque

Monivalintatehtava

ng elit. S
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Y ]

Desktop Tablet Maobile

Esikatselu eri laitenakymissa = =5

Kurssin saa esikatseluun joko sivukohtaisesti tai painamalla Esikatselu -
valilehted, jolloin kurssi alkaa alusta riippumatta, milla sivulla on.

Tekstisivun sivunakymat
Tekstisivu (oletus)

Sed arcu lectus auctor vitae, consectetuer et venenatis eget velit. Sed
augue orci, lacinia eu tincidunt et eleifend nec lacus
« Donec ultricies nis! ut felis
» suspendisse potentl
« Lorem ipsum figula ut hendrerit moliis, ipsum erat vehicula risus, eu
susciplt sem libero nec erat

Kurssit > ESIMERKKIKURSSI: Gimlet Composerin... Mediapankki Tuki Kéyttdohjeet Kayttaja Silja Saviranta

Aliquam erat volutpat. Sed congue augue vitae neque. Nulla
consectetuer porttitor pede. Fusce purus morbi tortor magna condimentum

+ Lis#a uusi sivu 2] Kopioi muualta B Tallenna @ Tallenna ja esikatselu @ Sivun esikatselu 2] Monista i Poista
< vel, placerat id blandit sit amet tortor.

Avaa kaikki | Sulje kaikki TekStiSiVu

Sisaltd 1. Joskus on parasta tehda itse

Otsikko 1: 6 Joskus on parasta tehda itse
Roskakori

Ominaisuudet Otsikko 2: o Joskus on parasta tehda itse

Lahetd , Sisalts: 2
Esikatselu ' Gimlet Composer-tyokalulla verkkekurssien tekeminen on
helppoa!
Laitenakymaa voi
. . . . myos kaantaa
Esikatselussa kurssia voi katsella joko yos t .
. . . . - tablet ja mobile

nakymissa. Oletuksena esikatselu aukeaa desktop nadkymaan. -
painamalla

On hyva huomioida, etta selaimen zoomi% seka tietokoneen nayton ”rotate”

koko vaikuttavat siihen, miten kurssi nakyy.

Sinulla voi siis olla valittuna esikatselussa desktop nakyma, mutta
selaimen zoomi% ja/tai koneen ndytdn koosta riippuen, esikatselu
voi nakyakin ns. tabletti nakymassa.

Kannattaa testata esikatselua desktop nakymassa muuttamalla
selaimen zoomi% isommaksi tai pienemmaksi.

© Copyright MPS Enterprises Ltd. 2018
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Yleista lisikomponenteista

Sivulle voi valita yhden lisakomponentin kerralla.

Valilehtia, lisatietolaatikoita ja hotspotteja voi olla yhdella sivulla
useampia, naiden maaraa ei ole rajoitettu, mutta tarkastathan esikatselun
kautta, miten elementit mahtuvat sivulle. Ohjeistuksena voisi pitaa
enintdan 5 lisatietolaatikkoa ja esim. 3-4 valilehtea per sivu, riippuen
tietenkin tekstin maarasta. Hotspotteja kayttdessa on hyva miettia, milla
laitteella kohderyhmasi kay kurssia. Mikali yleisin laite on puhelin,
kannattaa kayttaa vain muutamaa hotspottia, jotta niitd on helppo klikata
myos pienemmalla naytolla.

Lisakomponentit voi asettaa pakollisiksi, mika tarkoittaa, etta sivulla
olevat kaikki komponentit on klikattava auki, ennen kuin sivulta paasee
eteenpain.

Video- ja hotspot-komponentit ovat sellaisia, ettd niitd voi kayttaa myos
koko sivun kokoisina. Valitse talloin sivuasetuksista sivunakymaksi ”Koko
sivun komponentti”. Mikali koko sivun komponentti -sivua yrittaa lisata
esim. valilehdille Gimlet Composer antaa varoituksen: ”Vahvistus!
Haluatko varmasti vaihtaa sivutyypin “kokosivun komponentiksi? Kaikki
komponentit, paitsi Video ja Hotspot, poistetaan”.

Kurssit > ESIMERKKIKURSSI: Gimlet Composerin...

+ Lis&da uusi sivu (7] Kopioi muualta
Avaa kaikki | Sulje kaikki

1. Joskus on parasta tehd3 itse

-

v -

-

Kuva:

Mediapankki Tuki Kiyttsohjeet Kaytiaja Silja Saviranta

[E Tallenna @ Tallenna ja esikatselu @ Sivun esikatselu (Z] Monista I Poista

Kursseja voi tydstaa helposti myds timityona hyddyntamalld
kommenttityGkalua joko muokkaustilan tai esikatselun kautta.

oot

4 Sivuasetukset

= Lisskomponentit (0) W Kommentit (0)

Valilehdet Lisatietolaatikot

a
o
o
-
o
E}
&
m

Hotspotit Toinen sarake Diaesitys
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Video

Videoita voi lisata tekstiin hyperlinkkeina, mutta jos haluaa, etta
video nakyy sivulla suoraan esikatselunakymassa, voi kayttaa video-
komponenttia.

Videon voi asettaa alkamaan automaattisesti (automaattinen toisto)
sivulle tultaessa. Oletuksena video pitda kdaynnistaa itse.

Videon voi hakea tiedostona mediapankista (mp4), jolloin kannattaa
laittaa asetus ”lataa ennakkoon” péaélle tai suoratoistaa jostain

videopalvelimesta kuten YouTubesta.

£¥ Sivuasetukset
Kun haet videon YouTubesta,
[¥#] Vaikuttaa suoritukseen Slvunak.yma: ) klikkaa hiiren oikealla napilla
Teksti vasemmalla v videon paalla ja kopioi videon
' : suora URL-osoite. Liitd linkki
video-komponentin
viittauskohtaan ja valitse
formaatiksi YouTube.

Mikali haluaa tehda koko
sivun videon,

Teksti vasemmalla

. . Teksti oikealla
sivuasetuksien

sivunakymasta voi valita
”koko sivun
komponentti”

Pitka otsikko
Koko sivun kuva

Kokosivun komponentti

HUOM! DreamBroker ei ole suoraan tuettu kdyttéessa video-komponenttia, mutta videoita voi
suoratoistaa lisédmalla DreamBrokerista haetun videolinkin loppuun

/get/normal.mp4

ja valitsemalla videon formaatiksi mp4.
Tekstiin lisatyt hyperlinkit BreamBroker videoihin toimii normaalisti ilman taté koodia.

Voit lisata videolle
otsikon, joka nakyy

kurssissa play-napin
yhteydessa.

H Video

B Video: 1

Otsikko:

Lahdetiedosto:

Aanen
voimakkuus:

Komponentti on
pakollinen:

Lisaasetukset:

DB YouTube

»® Muista, etta
saat lisatietoja

viemalla hiiren
”info”-pallojen

Composer video paalle

Viittaus https:/ /youtu be/népgH7Altlg &
Formaatti: Youtube ~
mp4
Youtube
o Vimeo

Videon voi asettaa pakolliseksi, jolloin kurssissa
ei paase etenemaan ennen kuin video on
katsottu loppuun.

automaattinen toisto

lataa ennakkoon
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Audio

Mikali kaytat aanitiedostoja kurssissasi, siitd on hyva kertoa jo kurssin
Tervetulo/Ohjeet-sivulla, niin kayttajat voivat varautua ottamaan
kuulokkeet, mikali he esim. suorittavat kurssia avokonttorissa tms. missa
aani voi hairitd ymparilla olevia.

Aanitiedostoja voi lisitd mediapankin kautta, klikkaamalla tiedostomuoto
-kentan peradssa olevaa ikonia.

Otsikko -kenttaan voi laittaa jotain muistiinpanoja liittyen aanitiedoston.
AZnen oletusvoimakkuutta voi s&ataa.

Komponentin voi asettaa pakolliseksi, mika tarkoittaa, etta aanitiedosto
on kuunneltava loppuun, ennen kuin sivulta paasee eteenpain. Pakotus

kannattaa laittaa paalle vasta kun kurssi on valmis, ettei pakotus hairitse
kurssin esikatselua muokkausvaiheessa.

Aanitiedoston voi laittaa paalle automaattisesti sivulle tultaessa
(automaattinen toisto), oletuksena danitiedosto pitdd kaynnistaa itse.

“Lataa ennakkoon” nopeuttaa tiedoston lataamista mediapankista.

Aanitiedostoja voi kayttaad esim. kurssin alussa
*Toimitusjohtajan/Turvallisuuspddllikén (tms.) terveiset”, tai lisana
tehtava-sivulle kuuntele asiakaskertomus ja vastaa sen jalkeen
kysymuyksiin”.

=)

= Lisakomponentit (1) W Kommentit (0)

W Aani x

Gy Aanitiedosto: 1

Otsikko:

&

Tiedostomuoto Sleep Away mp3
(mp3):

Aanen

voimakkuus:

Komponentti on O
pakollinen:

Lisaasetukset: [0 automaattinen toisto

[ lataa ennakkoon

= Kommentz ESIMERKKIKURSSI 12136 =

Lisakomponentit
Audio

Vivamus piacerat lacus vel vehicula scelerisque, dui enim adipiscing lacus.
sit amet sagittis, ibero enim vitae mi. In neque magna posuere, euismod
ac tincidunt tempor est
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3 YouTube”

M valilehdet ®
Katso demo lisaa valilehti
V.. l [ ] l Komponentti on O
dal111¢e et
T Vatlehtt 1 == ‘ S T =
Otsikko: Tabl

Siséltd:

oot orem el ascumaan 128 Vaiilehdet
Vililehti-komponenttia hyddyntamalls, sivulle saa lisdttya paljon tekstia, eterdam non ohors vine moeaa) ipten
kuitenkaan tekematta sivusta liian raskasta. " Quisque purus kects, posy
+ Vestibulum elit pede dictum ( >
Uusia valilehtia saa lisattya sivun alalaidasta kohdasta g ep——
Valilehtien m&araa ei ole rajoitettu, mutta kannattaa tarkistaa s
esikatselun kautta, miten komponentti asettuu sivulle eri laitenakymissa. o -
Valilehtien otsikot kannattaa pitda mahdollisimman lyhying, niin ne sisat Prin ndlor maurs conseat - oo
asettuvat hyvin komponenttiin. Mikali otsikko on pitka, se rivitetdan Kbl = - ——
useammalle riville. e et
adipiscng cft. Sed posuere iferd
Vililehdet voi asettaa pakolliseksi, laittamalla valinnan *Komponentti on et varos s vise aro. S Vaiendet
pakollinen” paalle. Tall3in kaikki valilehdet tulee klikata auki, ennen kuin — =
sivulta pddsee eteenpdin. e
Otsikko: - ( )
Kun sisaltokenttaa klikkaa, ilmestyy kentan ylapuolelle tyokalurivi: Sisaits Mascenas crat aliuam erat volutg
turpis. Integer cursus scelerisque
o B 7 UDNXPE-E-== Sed nec mauris id quam bla

hendrerit vitae, dapibus et &i
elit. Mauris consectetver od

Tekstia voi korostaa (lihavoida, kursivoida, alleviivata), lisata listoja (bullet
ja numerointi) seka sisentda. Tekstiin voi lisdtd myos hyperlinkkeja.

Valilehdet ovat kurssisivulla aina auki, vaikka niissa olisi vain vahan tekstia.
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https://youtu.be/N1Fe-qCLxKc

Lisatietolaatikot

Lisatietolaatikko-komponenttia hyodyntamalla, sivulle saa lisattya paljon
tekstia, kuitenkaan tekematta sivusta liian raskasta.

Uusia lisatietolaatikoita saa lisattya sivun alalaidasta kohdasta

Lisatietolaatikoiden maaraa ei ole rajoitettu, mutta
kannattaa tarkistaa esikatselun kautta, miten komponentti asettuu sivulle
eri laitenakymissa.

Lisatietolaatikot voi asettaa pakolliseksi, laittamalla valinnan
”Komponentti on pakollinen” paalle. Talloin kaikki valilehdet tulee klikata

auki, ennen kuin sivulta paasee eteenpain.

Kun sisaltokenttaa klikkaa, ilmestyy kentan ylapuolelle tyokalurivi:

4 B 7 U

=
4
%
i
a4
i
a4
il
il

Tekstia voi korostaa (lihavoida, kursivoida, alleviivata), lisat3 listoja (bullet
ja numerointi) seka sisenta. Tekstiin voi lisdtd myos hyperlinkkeja.

Lisatietolaatikot ovat kurssisivulla oletuksena kiinni ja ne tulee klikata auki
yksi kerrallaan.

= Lisétietolaatikot
Komponentti on
pakollinen:

= Lisatietolaatikko: 1

Otsikko:

Sisaltd:

= Lisatietolaatikko: 2

Otsikko:

Sisalto:

O

iteml

Mauris sed libero. Sug
laoreet, lorem velit ace
sem. Proin interdum r
interdum non lobortis |
posuere eget imperdie
pede dictum eu, viverr

Open hyperlink

item2

Nam molestie nec tori
Vestibulum id justo ut
consequat aliqguam. D
venenatis augue. Aligy
erat felis pellentesque
nec erat. Aliguam et r
pretium condimentum

Open attachment

Lisaa uusi lisatietolaatikko

Lisatietolaatikot

2 YouTube

ESMERKKIKUR:

ss1 1430

Katso demo liséa lisatietolaatikko
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https://youtu.be/8eK_0KHGohI

Hotspotit

Valitse lisskomponentti "Hotspotit” ja hae taustakuva mediapankista.

@ Hotspotit @ x
Taustakuva: &

¥ Sivuasetukset

[¥] Vaikuttaa suoritukseen Sivunakyma:

Teksti vasemmalla ~

Teksti vasemmalla

et . . Teksti oikealla
Mikali haluaa tehda koko sivun

N . —
hotspotin, sivuasetuksien itka otsikko

Koko sivun kuva

sivunakymasta voi valita
”koko sivun komponentti”. Kokosivun komponentti

@ Hotspotit x

%

Taustakuva oscar-nilsson-13605jpg

Komponentin voi asettaa pakolliseksi, jolloin

kurssissa ei padse etenemaan ennen kuin

hotspotin kaikki osat on suoritettu.

Nayta sisaltd kilkkaamalla osoittamalla

Hotspotin sisaltd naytetaan oletuksena
osoittamalla aluetta, mutta sen voi muuttaa
nakymaan klikkaamalla.

Hotspottien nakyvyytta voi sadadella
kohdasta lapinakyvyys. Tama saato
vaikuttaa kaikkiin kuvaan lisattyihin
hotspotteihin.

Hotspotin paikkaa voi muuttaa
raahaamalla sita hiirelld. Kokoa voi
muokata joko vetamalla hotspottia
hiirelld tai muuttamalla kokoa saatimella.

Oletuksena hotspot on ympyra, mutta sen voi
myos ndyttaa laatikkona, tdma muutetaan
kohdasta muoto.

Muoto! ympyrd | laatikko
Kun hotspotin muoto on ympyra, tulee hotspotin
otsikoksi automaattisesti plus-merkki. Otsikoksi voi Koko
lis&td myos jonkin lyhyen merkin kuten kirjaimen,
numeron tai erikoismerkin. Kun muotona on laatikko, Otsikko

hotspotille ei tule automaattisesti mitdan otsikkoa,

mutta laatikolle voi lisata otsikoksi sanoja.

Tekst

2 YouTube’

Katso demol

Katso demo?2

Hotspotin sisaan voi

lisata kuvan
kohdasta kuva.

Uusia hotspotteja voi
lisata sivun

alalaidasta.
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https://youtu.be/LP_4wljOpy8
https://youtu.be/Y6yXT9Z9AcU

Lisakomponentit

Toinen sarake

e nec fortor Denec placerat leo st amet veit. Vestbulum
massa Prom in dolor mauns consequat atquam (onec
LDURAT! AT veranat Buge.

teksti vasemmalla

Toinen sarake

Toinen sarake -komponentilla saa lisattya tekstia kahdelle palstalle.

Lisakomponentit

Toinen sarake

toisen sarakkeen teksti alkaa palstan ylalaidasta, teksti oikealla
tekstialueelle ei saa lisattya valkoista taustaa, joten tdma kannattaa
huomioida kuvaa valittaessa, jotta fontti on luettavissa.

Nam molostie nec tortor Donec piacaret o sit amel vest Vestbulum i
Prom in dolr Donec

o
2T YEUAAT Ul cx e verieratn mape

toisen sarakkeen teksti alkaa palstan alalaidasta, eika
taustalle saa valkoista tekstin taustakenttaa. .

Lisikomponentit Nam me
»

Toinen sarake

ciacorat loo 58 amot vt Vestexium o
mautts consequat slguam Donec

toisen sarakkeen teksti alkaa palstan ylalaidasta,
oletuksena kummankin sarakkeen tekstin taustalle tulee valkoinen tausta.
Tdman saa halutessa pois sivuasetuksista kohdasta ”Nayt3 tekstialueen koko sivun kuva

tausta”.

kummankin sarakkeen tekstit alkavat samalta tasolta.
Taman sivunakyman kanssa kuvaa kannattaa kayttaa harkiten.

Lisakomponentit

Toinen sarake

Nam molestie nec tortor. Donec placerat leo st amet vell. Vestbuum id
sequat alquam Donec
augue

Kun sisaltokenttaa klikkaa, ilmestyy kentén ylapuolelle tyokalurivi:

leo st amet velt. Vestibutum id

4 7 B I U Ih ¥ &£ =~- =

.
il

pitka otsikko

Tekstid voi korostaa (lihavoida, kursivoida, alleviivata), lisata listoja (bullet
ja numerointi) seka sisentda. Tekstiin voi lisdtd myos hyperlinkkeja.
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Diaesitys

Diaesitys-komponentilla voi lisata kuva-alueelle kuvakarusellin.

, jolloin kuvia
vaihdetaan “pyyhkaisemalla” kuvia tai klikkaamalla navigointi-nuolia
kuvakarusellin alla. Jos asetuksen
poistaa, komponentin alla olevat navigointi-nuolet piilotetaan ja kuvien
navigointiin kdytetdan kurssin navigointi-nuolia. Talloin kaikki
diaesityksessa olevat kuvat ndytetdan ennen kuin paasee siirtymaan
seuraavalle sivulle.

Diaesityksen kuvat saa vaihtumaan automaattisesti haluamallaan
viiveell3, laittamalla vaihtumisajan kenttaan

. Esim. lisdamalla luvun 2, diat vaihtuvat
kahden sekunnin valein. Automaattisen toiston saa pois tyhjentamalla
kentan.

Lisda navigointi-nuolille oletusohje kohdasta
Mikali oletusohjetta ei halua kayttaa, voi lisatd oman ohjeen kohdassa

Jokaiselle dialle voidaan lisata otsikko (enintdan 100 merkkia).

™ Diaesitys

Kéytd komponentin navigointia: ﬁ
Lisdkomponentti on pakollinen: e O
Automaattinen toisto, valitse dian ﬁ |2 =

vaihtumisaika (s):
Nayta navigoinnin ohje:

Muckkaa ohjetekstia:

Voit lisdta useita dioja.

= Dia:1

Otsikko:

Kuva:

= Dia: 2

Otsikko:

Kuva:

e

urn:gimlet:75781fe6- 748d-461f-Ba23- eac/TB3915ff

Arvokasta
kasvua
jokaiselle.

urn:gimlet:553cr116- 5¢c83- 4023-bech- 61267681 >dcd
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Yleiskatsaus tekstisivun muokkaamiseen

=+ Lis&a uusi sivu 3 Kopioi muualta [Ei Tallenna @& Tallenna ja esikatselu & Sivun esikatselu ) Monista i Poista
Paperi ikonista nakee, Avaa kaikki | Sulie ks Tekstisiva
ettad sivutyyppina on Sisalta D1 Tervetuloa _ —
tekstisivu. Roskaker : Ei o S

Kun sivu on aktiivisena, [Eeluesmes: PrTlios Otsikko 2: | TenBniga

nakyy SIVUtyypln nimi Liheta SsSi: Témé on ensimmédinen st jonka kurssin opiskelija nikee.
myos sivun ylélaidassa. Esikatselu Tilld sivulla kannattaa kertoa lyhy&%tikurssin aihe ja oppimistavoitteet. Voit

myids antaa arvion kurssin suoritamiseefMarvittavasia ajasta ja mahdollisesti
muita ohjeita kurssin suorittamizeen.

Kun sisaltokenttaa klikkaa, ilmestyy kentan
ylapuolelle tyokalurivi:

Tekstia voi korostaa (lihavoida, kursivoida,
alleviivata), lisata listoja (bullet ja numerointi)
seka sisentaa. Tekstiin voi lisdta myos
erilaisia hyperlinkkeja.

3 Sivuasetukset

Vaikuttaa suoritukseen e

Sivunikymd Teksti vasemmalla ~
Kuvan skaalaustapa: 6 Alueen sisalld ~
Sivulle voi lisata tarvittaessa
lisakomponentteja.
= Lisakomponentit (0} M Kommentit (O
H T o
Video Aan Valilehdet Hotspotit

Sivun yllaidasta voi tallentaa muutokset, esikatsella sivua (esikatselu
aukeaa uuteen valilehteen. Mikali esikatselu ei aukea, varmista, etta
ponnahdusikkunat on sallittu), monistaa sivun tai poistaa sivun,
Poista siirtéda sivun Roskakori-valilehdelle, josta sivut voi poistaa
lopullisesti tai aktivoimalla ne takaisin kurssiin.

Otsikko kenttia on kaksi: Otsikkol on kurssirakenteessa /
sisallysluettelossa nakyva otsikko. Otsikko2 on kurssisivulla nakyva
otsikko. Mikali alemnman otsikon jattaa tyhjaksi, tyokalu kopioi
ylemmman otsikon sivulle. Jos sivulle ei halua otsikkoa lainkaan,
esimerkiksi jos lisaa sivulle koko sivun kuvan, otsikon voi
piilottaa laittamalla otsikko2 kohtaan viivan (-).

Sivuasetukset

Muuttamalla ”Vaikuttaa suoritukseen” valintaa, voi valita
vaikuttaako ko. sivu kurssin kokonaissuoritukseen vai ei.
Oletuksena se on paalla eli kurssin suorittajan tulee klikata auki
(ja suorittaa sivulla mahdollisesti olevat tehtavat), jotta sivu
lasketaan kurssin kokonaissuoritukseen. Kun sivu ei vaikuta
suoritukseen, se nakyy kurssirakenteessa hieman
haaleampana.

Sivunakyman tiputusvalikosta voi vaihtaa sivunakymaa.

Jos lisatty kuva ei ole optimaalisen kokoinen valitulle
sivunakymalle, on kaksi tapaa asettaa kuva kuva-alueelle.
Oletusasetus on ”Alueen sisdlla”, mika tarkoittaa, etta jos kuva

on liian iso kuva-alueelle, se skaalataan nakymaan kuva-alueen
sisaan, jolloin reunoille jda tyhjaa. Toinen vaihtoehto on ”Taytd
alue”, mika tarkoittaa, etta kuva tayttaa kuva-alueen kokonaan,
mutta kuvan reunoilta voi rajautua jotain pois.
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Sisialtokentin tyokalupalkki

Kun sisaltokenttaa klikkaa, ilmestyy kentan ylapuolelle tyokalurivi. Tekstia
voi korostaa (lihavoida, kursivoida, alleviivata), lisata listoja (bullet ja
numerointi) sek3 sisentda. Tekstiin voi lisatd myds erilaisia hyperlinkkeja,
katso tasta tarkemmat ohjeet sivulta “Lisaa hyperlinkkeja ja liitteita”.

, etta listausvaihtoehtoja (bullet ja numerointi) on enemmaéankin
kuin vain oletus, vaihtoehdot saa esille klikkaamalla nuolta kuvakkeen
vieressa.

Sisaltokentan tyokalupalkki on kaytossa myods valilehti- ja lisatietolaatikko
-komponenteissa.

“ B 7 U Dh X &£ =~-£- 8 =
~
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Sed
posuere interdum sem.
Quisque ligula eros ullamcorper guis, lacinia quis facilisis sed
sapien. Mauris varius diam vitae arcu.
+ Sed arcu lectus auctor vitae, consectetuer et venenatis eget velit.
Sed augue orci, lacinia eu tincidunt et eleifend nec lacus.
+ Donec ultricies nisl ut felis, suspendisse potenti.
« Lorem ipsum ligula ut hendrerit mollis, ipsum erat vehicula risus,
eu suscipit sem libero nec erat. o

) B 7 Y Dh ¥ L |=~-=E-F

A B 7 U [ ¥ & =~

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing eli1m

interdum sem. Quisque ligula eros ullamcorper quis, lac
sed sapien. Mauris varius diam vitag arcu.

Sed arcu lectus auctor vitae, consectetuer et venenatis
augue orci, lacinia eu tincidunt et eleifend nec lacus. D¢
ut felis, suspendisse potenti. Lorem ipsum ligula ut hem
ipsum erat vehicula risus, eu suscipit sem libero nec er:
volutpat. Sed congue augue vitae neque. Nulla consect
pede. Fusce purus morbi tortor magna condimentum ve
blandit sit amet tortor.

Pallo
Ympyra

Nelio

i= =
- ¥ i=
= =

pienet kirjaimet: a, b, ¢
pienet kirjaimet: a, B, y
pienet kirjaimet: i, i, il
isot Kirjaimet: A, B, C

isot Kirfaimet: 111, 11l

W
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2 YouTube
LiSﬁﬁ hyperlinkkeiﬁ ia liitteitﬁ Katso demo lisaé hyperlinkki

Katso demo lisaa liite

) B 7 Y Ih &L=~~~ &

Kirjoita linkin osoite, esim. http://www.mps.fi

Jos ei halua, etta linkki ndkyy Lisaa linkki X
kurssissa sellaisenaan
(http://www.mps.fi), ndytettavan Osoite ’r

tekstin voi muokata, esim. "MPS:n
kotisivut” MNaytettava teksti

o |

Klikkaamalla kansiota, voi liittaa
tekstiin liitteita mediapankista
(media).

Kansion takaa voi myos luoda
linkkeja myos muille

Jos haluaa antaa linkisté Otsikko

lisgtietoa, voi sille fisSta Konde Uust kkuna . kurssisivuille (sisailts).
otsikon, esim. *Taalta loydat
lisatietoa palveluistammme”.

Tama teksti nakyy kun m Peruuta
kurssissa vie hiiren linkin Media Sisaltd

paalle. Otsikkona voisi olla
myos esim. “Mikali linkki ei
aukea, varmistathan, etta olet
sallinut selaimen
ponnahdusikkunat.”

Maarittele aukeaako linkki suoraan kurssin paalle + Liséd uusi mediaelementti
vai uuteen valilehteen. Suositeltavaa on jattaa oletusasetus ST Rl

paalle.

Mediatyyppi: Haikki «

Kategoria: Walitse k
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https://youtu.be/5lBJzyRC0P0
https://youtu.be/3zIq3pa93y0

Lisda kuva sivulle

Tekstisivu

Otsikko 1: o Tekstisivu
Otsikko 2: 0 Tekstisivu

Sksattd: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Sed

posuere interdum sem.

Quisque ligula eros ullamcorper quis, lacinia quis facilisis sed
sapien. Mauris varius diam vitae arcu

« Sed arcu lectus auctor vitae, consectetuer et venenatis eget velit.
Sed augue orci, lacinia eu tincidunt et eleifend nec lacus.

« Donec ultricies nisl ut felis, suspendisse potentl.

« Lorem ipsum ligula ut hendrerit mollis, ipsum erat vehicula risus,
€U suscipit sem libero nec erat. v

Kuva:

Kuvan saa lisattya sivulle, painamalla “Lisaa kuva”,
josta paasee valitsemaan kuvan Mediapankista. Jos
Mediapankkia katsoo listanakymassa kuvan
perassa lukee ”Valitse” tai jos katsoo kuvia

esikatseluna, kuvan vieressa on ikoni, jota
klikkaamalla kuvan saa valittua

Kun kuvan on lisannyt sivulle, sen alle ilmestyy

”Muokkaa kuvaa” ja ”Poista”

Tekstisivu
Otsikko 1: @
Otsikko 2: @
Sisdlto:

Kuva:

Tekstisivu

Tekstisivu

Lorem ipsum deler sit amet, consectetuer adipiscing elit. Sed
posuere interdum sem.

Quisque ligula eros ullamcorper quis, lacinia quis facilisis sed
sapien. Mauris varius diam vitae arcu

« Sed arcu lectus auctor vitae, consectetuer et venenatis eget velit.

Sed augue orci, lacinia eu tincidunt et eleifend nec lacus.

« Donec ultricies nisl ut felis, suspendisse potenti-

« Lorem ipsum ligula ut hendrerit mollis, ipsum erat vehicula risus,
eu suscipit sem libero nec erat.

s e Pl oo s e

Kategoriat 14406720 X Kuvituskuvat X

-- Valitse kategoria -- ~

”Muokkaa kuvaa” -painikkeesta, nakee kuvan
koon ja suositellun kuva koon valitulle
sivundkymalle (vaadittu koko). Mikali tuotu kuva on
isompi kuin vaadittu koko, kuvan saa muutettua
vaadittuun kokoon painamalla kohtaa ”Pdivita alue
vaadittuun kokoon”. Katso tarkemmat ohjeet

kuvan rajauksesta sivulta "Kuvien rajaus sivun
muokkauksen kautta”.
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isot kuvat voivat hidas

rssin toimintaa. Pyri kayt
° oo oo . ° B °
‘Kurssien kaytto olisi mahdol \ )
Yo ) R
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Kuva:

Kuvien nikyminen sivulla (desktop)

Puolen sivun optimaalinen kuva koko on 720x720 (nelid) ja koko sivun
kuva 1440x720 (suorakulmio).

Jos lisatty kuva ei ole optimaalisen kokoinen valitulle sivunakymalle, on
kaksi tapaa asettaa kuva kuva-alueelle. Kuvan esitystapaa voi muuttaa
sivuasetuksista kohdasta .

Oletusasetus on mika tarkoittaa, etta jos kuva on liian
iso kuva-alueelle, se skaalataan nakymaan kuva-alueen sisaan, jolloin
reunoille jaa tyhjaa, mutta kuva nakyy kokonaisuudessaan.

Toinen vaihtoehto on mika tarkoittaa, etta kuva tayttaa

kuva-alueen kokonaan, mutta riippuen kuvasuhteesta kuvan reunoilta voi

rajautua jotain pois. O =
Kun lisda sivundkyman otsikon ja leipatekstin taakse T l

eyttt

tulee oletuksena vaalea tausta. Talla varmistetaan, etta leipateksti nakyy
hyvin, vaikka lisatty kuva olisikin tumma. Mikali ei halua, etta tekstille tulee
vaalea tausta, asetuksen saa pois paalta sivuasetuksista kohdasta

Huomaathan, ettd Ndytd tekstialueen tausta -ominaisuus vaatii toimiakseen ~ = su—
vahintddan kesdkuussa 2017 pdivitetyn kurssiplayer-version. Mikéli ominaisuuden
haluaa kéayttoon, ota yhteyttd MPS Prewisen yhteyshenkilddsi.

Koko sivun kuva (tekstialueen
taustalla)

£+ Sivuasetukset

Vaikuttaa suoritukseen e

Sivunakyma Teksti vasemmalla ~
Kuvan skaalaustapa: €@ ‘ Tayta alue ~
Tayta alue

Alueen sisalla

Tekstisivu

Otsikko1: @ Full page image
Otsikko2: @ Quote

Steatto: "Start by doing what's necessary; then do what's possible; and suddenly

you are doing the impossible."”

Kuva:

¥ Sivuasetukset

Vaikuttaa suoritukseen Sivunakyma

Koko sivun kuva v

[ Nayta tekstialueen tausta
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Kuvien rajaus sivun muokkauksen kautta

Kun sivulle on lisatty kuva, kuvan alle ilmestyy lisatoiminnot
ja

Muokkaa -painikkeen alta ndkee tiedot kuvan koosta (kuvan koko, rajausalue,
vaadittu koko). Painamalla rajaustyokalu
muuttuu ko. sivun optimaaliseen kuvakokoon, mikali lisatty kuva on isompi kuin
sivutyypin vaadittu koko, esim. lisatty kuva on 1440x720 ja valittuna on
sivunakyma “Teksti oikealla”, talloin vaadittu kuvakoko on 720x720 ja voit
paivittaa lisdamasi kuvan tahan kokoon.

Painamalla lukon kuvaa, rajausalueen kuvasuhde muuttuu ko. sivulle
tarkoitettuun muotoon ja pitaa kuvasuhteen oikeana. Jos lukon vapauttaa,
kuvasuhdetta voi muuttaa vapaasti. Lukon
vieressa olevasta nuolista, voi palauttaa kuvan alkuperdiseen tilanteeseen,
mikali muokkauksiinsa ei ole tyytyvainen.

Jos lisatty kuva on jo sivunakymalle optimaalisen kokoinen, sita ei kannata
rajata pienemmaksi, koska talloin kuvan laatu karsii.

Muokattu kuva tallennetaan oletuksena uutena, mutta muokatun kuvan voi
tallentaa myods alkuperdisen kuvan paalle, ottamalla valinnan pois kohdasta

Jos kuvan tallentaa uutena (oletus), se kannattaa nimet3
uudelleen. Myds kuvan kategorioita voi muokata rajauksen yhteydessa. Jos
kuvalle ei halua mitdan muutoksia, tilasta voi poistua painamalla

Kuvan koko

Kuvia voi rajata myos
suoraan mediapankin
kautta kun ottaa

kuvan muokkaukseen.

Talloin muokkaus
vaikuttaa aina
alkuperaiseen kuvaan

janain ollen kaikilla
niilla sivuilla missa ko.
kuvaa on kaytetty.

Jos kuvaa ei
haluakaan muokata,
tilasta voi poistua
palaamalla listaan.

2 YouTube”

Katso demo muokkaa kuvaa

720x720, rajausalue: 576x576. Vaadi

ittu koko: 720x720 Paivita alu

adittuun kokoon

Nimi: aaditya-kalia-332803 jpg

Kategoriat: 720x720 ¥ | Unplash kuvituskuvat | %

-- Valitse kategoria -- v

Palaa listaan

Muokkaa elementtia

Nimi:

Kuvaus:

Kategoriat:

Nykyinen tiedosto:

aaditya-kalia-332803 jpg

720x720 ¥ Unplash kuvituskuvat = %

-- Valitse kategoria -- v

Rajaa kuvaa

Korvaa olemassa oleva tiedosto e Lataa
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https://youtu.be/hfn4zbAZ3Kw

Ktivoivia harjoituk litata ttﬁji

L

voi luoda erilaisia kay
Tehtivasivuja muokataanpitksilti samalla ¢ . % ekstisivuz
sisdltoalue Jnuuttuu hieman aina kaytettavin tehtavatyypinkm leens

on kuitenkin §ina tehtavin ohje- tai kuvausteksti, viittant st aihta




Kylla/Ei

Onsikko:

Tehtivan

Kylld/Ei -tehtiavi

Voidaan kayttaa esimerkiksi herattelevana kysymyksena kurssiosion
alussa tai kertaavana harjoitteena osion paatteeksi. e

Kylla/Ei -tehtavatyyppia voi kdyttdd myos testisss. Testin alla kaytettyna,
kaikki vaittamat tulee saada oikein, jotta tehtava katsotaan suoritetun
hyvaksytysti.

Palautteessa kannattaa huomioida, etta palautelaatikoita tehtavassa on
vain yksi, joten sama palaute naytetaan kayttajalle vastasi han oikein tai valamat
vaarin. :
Vastaus vaihtoehtoja voi myos muokata eli niiden ei ole pakko olla
Kylla/Ei, vaihtoehtojen suositellaan kuitenkin olevan lyhyita, kuten

”Totta/Tarua”, ”Oikein/Véérin”, jotta ne asettuvat hyvin kurssissivulle.

E Kemmentit 7 ESIMERKKIKURSS! 2036 =

Kiytettivit tehtavityypit
Kylla / Ei -tehtava (oletus)

Mauris sed libero. Suspendisse facilisis nulla in lacinia laoreet, lorem velit
accumsan velit vel mattis libero nisl et sem.

Yes No 1.
Maurls sed libero. Suspendisse faclisis nulla in lacinia
laoreet, lorem vellt accumsan velit vel matis libero nislet
sem
< > 2

Donec ipsum, vestibulum ullamcorper venenalis augue
Aliquam tempus nist in auctor vulputate, erat felis
pelientesque augue nec, pellentesque lectus Justo nec erat.
Aliquam et nisl. Quisque sit amet doior in justo pretium
condimentum.

Palaute:

¥ Sivuasetukset

Maa on kodmas planeetta aurinkosta

Kylls -

Aurinke on tahti

Kylls -

Merkurius on aurinkokuntamme kaukaisin plansetta

El-

Lis38 wusi vaittama

Vastausvalhtoehdot:

Kiiters

Jos haluat, etta kayttajat vastaavat
tehtavaan, kannattaa laittaa ”Vastaus
vaaditaan” paalle, talloin kurssissa ei
paase eteenpain ennen vastaamista.

Mikali ei ole niin valia vastaako
tehtdvaan vai ei, niin sitten kannattaa
ottaa pois valinta ”Vaikuttaa
suoritukseen”,

£# Sivuasetukset

Vaikuttaa suoritukseen o
[] Vastaus vaaditaan
Nayté oikeat vastaukset

O Voi suorittaa monta kertaa
Sivundkyma: Tehtava vasemmalla ~

Kuvan skaalaustapa o Alueen sisalla ~

“Voi suorittaa monta kertaa”
antaa kayttajalle
mahdollisuuden vastata
tehtavaan uudelleen, mutta jos

tama valinta ei ole paalla,
kayttajan antamat vastaukset
jatetaan sivulle eika tehtavaan
voi enada vastata uudelleen.
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Monivalinta -tehtava

Voidaan kayttaa esimerkiksi herattelevana kysymyksena kurssiosion alussa tai kertaavana
harjoitteena osion paatteeksi. Tata tehtavatyyppia voi kayttdad myos testissa.

Monivalinta tehtavaa voi kdyttaa usealla eri tavalla: voi valita ndytetdanko tehtava perus
monivalintana (ns. checkboxes), jolloin vastausvaihtoehdoista useampi vaihtoehto voi olla
oikein. Vaihtoehtoina on myos nayttaa tehtava valinta- tai pikapainikkeilla, jolloin oikeita
vastausvaihtoehtoja voi olla vain yksi, mutta jokaiselle vaihtoehdolle voi antaa oman
palautteen. Asetusta voi muuttaa sivuasetusten ylapuolelta kohdassa

Nayta: @ Valintapainike @ Pikapainike @ Monivalinta

voi valita useamman oikean vastauksen, ja lisata myos avoimen
vastauskentan (vaihtoehtojen alla kohta *liséd vapaa tekstikenttd”), palautelaatikoita on kaksi,
kun
1) vastataan taysin oikein
2) vastataan vaarin
Tama kannattaa huomioida palautteenannossa.

voi valita vain yhden oikean vastauksen ja lisatd myos avoimen vastauskentan
(vaihtoehtojen alla kohta ”lisédd vapaa tekstikenttd”), sekd antaa jokaiselle vaihtoehdolle oman

palautteen. Vastausta voi vaihdella ennen vastauksen lahettamista.

voi valita vain yhden oikean vastauksen ja antaa vaihtoehdoille omat palautteet.
Pikapainikkeessa vapaat tekstikentat eivat ole kdytossa. Annettu vastaus lukittuu heti
vaihtoehtoa painaessa. Tama tehtavatyyppi on kateva esim. testissa.

Monivalinta

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Sed posuere
interdum sem. Quisque ligula eros ullamcorper quis, lacinia quis facilisis
sed sapien

Valintapainike

Vivamus placerat lacus vel vehicula scelerisque, dul enim adipiscing lacus
sit amet sagittis

Pikapainike

Vivamus placerat lacus vel vehicula scelerisque, dui enim adipiscing lacus

sit amet sagittis.
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Yhdista parit -tehtava

Tehtavana on yhdistaa pari vaihtoehdot oikein. Suositeltavaa on
laittaa sivuasetuksista paalle ”sekoita vaihtoehdot”.

Pari vaihtoehdot yhdistetaan klikkaamalla vaihtoehtoja
vuorotellen. Desktop nakymassa naytetaan kummatkin pari
vaihtoehdot samassa nakymassa ja vaihtoehtoja voi klikata
kummin pain vain. Jos kurssia suorittaa tabletilla tai puhelimella,
toinen vaihtoehdoista naytetaan yksi vaihtoehto kerrallaan.
Mikali vastausta haluaa muuttaa, saa parit erotettua toisistaan
klikkaamalla vaihtoehtojen valissa olevaa sahalaitaa.

Tama tehtavatyyppi ei ole kaytettavissa testin alla.

® r—— ESIMERKKIKURSS! 2736 =

~tehtaiva (alhaalla)
................ tyypet

Yhdista parit -tehtava (alhaalla) e

Lorem ipsum dolor 5# amet, consectetuer adpscing

Otsikot:

£ Sivuasetukset

Vaikuttaa suoritukseen

[ Vastaus vaaditaan
Nayta oikeat vastaukset

Voi suorittaa monta kertaa

Sekoita vaihtoehdot

Sivunakyma:

Kuvan skaalaustapa: €3

Lorem

Pari vaihtoehdot:

Palaute:

1.

Quisque ligula eros
ullamcorper quis,

Mauris varius diam vitae
arcu,

Lorem ipsum ligula ut
hendrerit mollis,

Lisaa uusi pari

Tehtdva alhaalla -

Alueen sisalla -

ipsum

..lacinia quis facilisis
sed sapien.

...5ed arcu lectus auctor
vitae.

..ipsum erat vehicula
risus

Sed posuere interdum sem. Quisque ligula eros
ullamcorper quis, lacinia quis facilisis sed sapien. Mauris
varius diam vitae arcu. Sed arcu lectus auctor vitae,
consectetuer et venenatis eget velit.
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Avoilin vastaus -tehtava

Kaytetaan yleensa mielipidekyselyissa tai lyhyen palautteen keraéamisena
kurssin loppupuolella.

Tehtavassa ei ole oikeita vastauksia, joten tehtavaa ei voi kayttaa Testi-
sivun alla.

Jos haluat, etta kayttajat vastaavat tehtavaan, kannattaa laittaa "Vastaus
vaaditaan” paalle, talloin kurssissa ei paase eteenpain ennen vastaamista.

Mikali ei ole niin valia vastaako tehtavaan vai ei, niin sitten kannattaa ottaa
pois valinta "Vaikuttaa suoritukseen”.

E (" Kommentt ESIMERKKIKURSSI 20/36 =

Kiiytettivat tehtavityypit

Avoin vastaus (oletus)

Vivamus placerat lacus vel vehicula scelerisque, dui enim adipiscing lacus
sit amet sagitti?

Proin interdum maecenas massa turpis sagittis in:

Quisque sit amet dolor in justo:

¥ Sivuasetukset
Vaikuttaa suoritukseen e
[ Vastaus vaaditaan
[ Voi suorittaa monta kertaa

[] Lisda useita vastauskenttia

Sivundkyma:

Kuvan skaalaustapa: e

Tehtava vasemmalla »

Alueen sisalla ~

Palaute:
Kiitos!
¥ Sivuasetukset . . X . .
Mielipidetta voi kysya myos
Vaikuttaa suoritukseen € useasta asiasta samassa
[ Vastaus vaaditaan tehtavassa, valitsemalla ”LisGd
Voi suorittaa monta kertaa use"ta Vostouskenttid”
Lisa useita vastauskenttid
Sivunakyma Tehtédva vasemmalla =
Kuvan skaalaustapa: o Alueen sisalla ~
Vastauskentat:
1 Proin interdum maecenas massa turpis sagittis in ¥ %
2. Quisque sit amet dolor in justo: + x
Lisaa uusi kentta
Palaute:

Ipsum erat vehicula risus!
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Arviol asteikolla -tehtava

Mayta: () Valintapainike () Liukuarvio | (O Tahtiarvio

Kaytetaan yleensa mielipidekyselyissa. Ei voi kayttaa
Testi-sivun alla.

£ sivuasetukset

Vaikuttaa suoritukseen

[] Vastaus vaaditaan

Arvioi asteikolla - tehtavan voi nayttaa kolmella eri

Vol suorittaa monta kertaa

tavalla: valintapainike (oletus), liukuarvio tai ] dokin muu

tahtiluokitus. Asetusta voi muuttaa sivuasetusten ShunBky: Tentiva vasemmala -
ylapuolelta kohdassa (et @ fueenser
Vaihtoehdot kannattaa esittaa lyhyesti, etta ne vaiteafa:

asettuvat sivulle hyvin myos pienemmilld naytoilla. " Qusaue igui eros ulamcorper qus. ¢
Esim. kirjoittaa vaihtoehdot auki sisalto-alueelle ja , R

Lacinia guis facilisis sed sapien.
numeroi vastausvaihtoehdot.

Lisad uusi vaittama

Kun valittuna on liukuarvio, voi

Vaihtoehdot:
vaihtoehtoihin lisata myos
vaihtoehdon ”Jokin muu”, ik -
Vaihtoehdolle voi antaa otsikon 2 |, w
ja se esitetaan liukuarvion
perassa yksittaisena |, x
valintapainikkeena.
4 4 x
5. 5 x
Lisaa uusi vaihtoehto
Palaute:

Nulla consectetuer porittor pede. Fusce purus morbi
tortor magna condimentum vel, placerat id blandit sit
amet tortor! v

E nnnnn oy ESIMERKKIKURSS! 2096 =

Kaylettavat thisvityypit
Arvioi asteikolla (oletus)

Please provide your opinion on the folowing ciaims

(i Kommentit ESIMERKKIKURSSI 3337 =

Kaytottavat tehtavatyypit

Arvioi asteikolla (likuarvio)

lon on the following ciaims

fo
PR s Eo
( e )
. ] e
[rm— ESIMERKKIKURSSI 3198 =

Kaytetiavat tehtsvatyypit
Arvioi asteikolla (tahtiluokitus)
va sl inlcina laoret, orem velt
s tvom
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Laita jdrjestykseen -tehtiava

Annetut vaihtoehdot jarjestetdadan numerojarjestykseen klikkaamalla. Mikali
omia vastauksia haluaa muuttaa ennen vastaamista, omat vastaukset saa
tyhjennettya painamalla "Tyhjenna”.

Tehtavatyyppia voi kdyttda myos Testi-sivun alla.

ﬁ ( Kommenty’ ESIMERKKIKURSSI 3437 =

Kélytettivat tehtavatyypit
Laita jarjestykseen!

Mauris sed libero. Suspendisse facilisis nulla in lacinia laoreet, lorem velit
accumsan velit vel mattis libero nis! et sem.

O yksi

O kaksi

< O kolme

O nelja

L Sivuasetukset

Vaikuttaa suoritukseen €
[ Vastaus vaaditaan

Nayt oikeat vastaukset

[ Vei suorittaa monta kertaa
[ Sekoita vaihtoehdot

Sivunakyma:

Kuvan skaalaustapa: ﬂ

Vaihtoehdot:

1 yhsi

2. kaksi
3. kolme
4. nelja

Lisaa uusi vaihtoehto

Palaute:

Tehtéva vasemmalla ~

Alueen sisalla -

MNam molestie nec tortor! Donec placerat leo sit amet
velit. Vestibulum id justo ut vitae massa. Proin in dolor
mauris consequat aliquam. Donec ipsum, vestibulum

ullamcorper venenatis augue.
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Testi

Testi-sivu on testin paataso, joka kokoaa harjoitustehtavat yhdeksi kerralla tehtavaksi
testiksi, jolle voi maaritella lapipaasyprosentin.

Lisaa siis sivutyyppi kun haluat mitata kayttajien osaamisen tasoa.

* Muokkaa sivun otsikko ja anna ohjeet testin suoritukseen. Ohjeissa kannattaa
esim. mainita vaadittu lapipaasyprosentti ja voiko testin suorittaa vain yhden vai
useamman kerran.

* Madrittele testin asetukset sivuasetuksista (naytettavien kysymysten maara
kayttotarkoitus kdydaan 1api kohdassa *Testi kysymyspoolina”)

* Tayta palautelaatikot hyvaksytylle ja hylatylle suoritukselle.

Testin alla voi kayttaa tehtavatyyppeja: kylla/ei, monivalinta ja laita jarjestykseen.

“Vaatii lGpipddsyn’, ei paasta kayttajaa eteenpain kurssissa ennen kuin han on
suorittanut Testin hyvaksytysti. Testi-sivun jalkeen on suositeltavaa lisata viela
jonkinlainen kiitos-sivu, jossa todetaan selkeasti, ettd kurssi on nyt suoritettu
hyvaksytysti. Nain ollen *Vaatii lapipaasyn” on hyva laittaa paalle, ettei kayttdja paase
kiitos-sivulle ennen kuin on lapaissyt testin ja tosiasiallisesti suorittanut koko kurssin.

4 [F] 8. Lopputentti

Palaute
hyviksytty
suoritus:

Palaute
hylatty
suoritus:

2 YouTube”

Katso demo

Muckkaa kuvaa w

¥ Sivuasetukset

Lépaisyprosentti: 60 5
Naytettavien kysymysten madra: 20 =
Vaikuttaa suoritukseen €3

[ Sekoita vaihtoehdot

[ Merkitse hyvaksytyksi huolimatta suorituksesta
[ Vaatii lapipaasyn

Voi suorittaa monta kertaa

Kuvan skaalaustapa: ﬂ Alueen sisalla~

Great! You had [[QUIZ_POINTSI] correct answers and you passed the
test! You can now go forward on the course.

Or, if you feel like it, you can do the quiz again.

You had only [[QUIZ_PCINTS]] correct answers and didn't pass the quiz.
Study more and try again!

Palautelaatikon koodi [[QUIZ_POINTS]] laskee automaattisesti
kuinka monta oikeaa vastausta kayttdja on saanut. Téman voi
halutessaan poistaa ja tilalle voi kirjoittaa esim. ”sait yli 60% oikein
ja lapaisit testin..”

Tai palautteeseen voi esim. laittaa [[QUIZ_POINTS]]/tehtévien
kokonaismaara, jolloin palautteessa nakee heti kuinka monta
vastausta sai oikein kokonaismaarasta esim. 4/4.
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https://youtu.be/f9rC2lBrKsw

Testi kysymyspoolina

Testin sivuasetuksista ”"Naytettdvien kysymysten madra” -asetuksella
voi tehda kysymyspooleja eli testin alle lisataan enemman kysymyksia
kuin testissa naytetaan.

testin alle lisdtdan 8 kysymysta, mutta naytetdan vain 4. Talloin
testissa naytetaan nelja ensimmaista kysymysta.

Jos lisaksi laitetaan asetus ”sekoita tehtdvat”, naista 8 kysymyksesta
arvotaan 4 kysymysta. Tama on suositeltavaa.

Palaute
hyvaksytty
suoritus:

Palaute
hylatty
suoritus:

2 YouTube’

Katso demo

R =
o

£ Sivuasetukset

Lapaisyprosentti: 60 =
Naytettavien kysymysten maara: 4 5
Vaikuttaa suoritukseen €3

Sekoita vaihtoehdot

[] Merkitse hyvaksytyksi huolimatta suorituksesta
[ Vaatii lapipassyn

Voi suorittaa monta kertaa

Kuvan skaalaustapa: ﬂ Alueen sisalla ~

Great! You had [[QUIZ_POINTSI correct answers and you passed the
test! You can now go forward on the course.Or, if you feel like it, you can
do the quiz again.

You had only [[QUIZ_POINTS]] correct answers and didn't pass the quiz.
Study more and try again!
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f ,\yos lihettis kurssi kommentointiin Glmlet
lun ulkopuolisille kayttdjille. -
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.



Kommentit -tyokalu

Jokaisella sivulla (lisskomponenttien vieressi) on kohta

Kommenttiin voi lisata liitteita, aiheen voi luokitella yleinen, teksti, kuvitus
tai tekninen. Tekninen luokitus on tarkoitettu MPS Prewisen
asiantuntijoille suunnatuille kommenteille.

Uusi kommenttiketju luodaan kirjoittamalla tekstia laatikkoon ja
painamalla

Kun kommentti on kirjoitettu, siihen voi vastata, jolloin kommenteista
muodostuu ketju. Omia kommentteja voi muokata ja poistaa.

Kommentteja voi lisdtd myos esikatselun kautta.

Kommentit eivat nay julkaistussa kurssiversiossa tai kopioitaessa
kurssia/sivuja.

= Lisakomponentit (0)

Liita tiedosto

Yleinen || Teksti

Silja Saviranta

Vivamus placerat lacus vel vehicula scelerisgue, dui enim adipiscing lacus sit amet sagittis,

Kuvitus

W Kommentit (0)

Tekninen

14112017 16.14.27

libero enim vitae mi. In neque magna posuere, euismod ac tincidunt tempor est

Gamitet

Vastaa

Muokkaa

Po

sia
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Laheta kurssi kommentointiin

Kurssin myos Gimlet Composer-
tyokalun ulkopuolisille kayttgjille. Valitse kurssi ja mene -
valilehdelle.

Kayttajia voi luoda yksittain tai tuoda kayttajia kerralla
enemman Excelista Excelissa

tuotaessa kayta painikkeen vieress3 olevaa Excel pohjaa (lataa Excel
pohja).

Kun vastaanottajat on lisatty, maaritellaan kuinka monta paivaa linkki on
voimassa (enintdan 30 paivaa).

Anna viestillesi otsikko (viestin aihe)

Viestin sisadltod voi muokata vapaasti, paitsi hakasulkeissa oleviin sanoihin
ei saa koskea [course name], [number] ja [course_link], ndm& kohdat
tulevat automaattisesti jarjestelmasta.

Painamalla "Ldhetd” ja viesti I1ahtee vastaanottajille.

Sisaltd

Arkistoidut

Ominaisuudet

Lahetd

Esikatselu

Laheta

BT - et s e v

Laheta

Luo kayttaja(t)

Etunimi Sukunimi Sahkoposti

Lisaa uusi kayttaja
Linkki on voimassa pdivaa: 5 v

Viestin aihe
HUOMIO: Ethan muokkaa tai poista hakasulkeissa olevaa tekstia. Jarjestelma
lisa automaattisesti kurssin nimen ja paivien lukumaaran kenttiin seka luo
linkin, josta kayttéja paasee katsomaan kurssia

Viestin sisiltd
Hei
Sinulle on luotu kommentointioikeus kurssiin [course_name]

Alla olevasta linkista paaset katomaan ja kommentoimaan kurssia. Linkki on voimassa
[number] padivaa.

Avaa kurssi’ [course:_link]

o [
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Kurssin julkaisuvaihtoehdot

Ominaisuudet

Kurssin voi julkaista lataamalla siita tiedostopaketin kurssin Ominaisuudet- e —
e T . o llss 4t . . Roskakori urssin nimi:
valilehdella ja viemalla tiedoston haluamalleen julkaisualustalle. o
Ominaisuudet Hurssin otsikke:
Lataus vaihtoehdot: e Kategoriat :
Esikatselu
julkaistavaksi oppimisymparistoissa, jotka tukevat Pakotettu eteneminen:

SCORM 1.2 standardirajapintaa. Kurssin omistaja @

julkaistavaksi itsenadisena pakettina web-palvelimelle. Etunim:
Tama paketti ei tallenna kayttajien suoritustietoja. Sukunimi:
Sihképosti:

kurssin saa siirrettya suoraan Gimlet
LMS -jarjestelmaan kohdasta ”Julkaise Gimlet LMS:aan”. Tahan toiminnon
kayttoon tarvitaan Gimlet LMS hallinnoijatunnukset.

Lataa

Julkaise

Muut

ESIMERKKIKURSSI: Gimlet Composerin sivutyypit

ESIMERKKIKURSSI
== Valitse kategoria -- ~

Ue

Silja
Saviranta

silja.saviranta@mps.fi

Kurssi

Julkaise Gimlet LMS:3an [}

si julkaistu 28.2 2018 10.53 tekija Silja Saviranta

=3

| Lukitse kurssi e
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Kurssin julkaisu Gimlet LMS:adn ™ s
o omeursin 1

Mikali yrityksella on kdytossa on Gimlet LMS alusta, kurssin saa Julkaise Gimlet LMS:&an

siirrettyd Composer-tyokalusta suoraan LMS-jarjestelmaan kurssin

O m i naisu Udet Vélilehdelt.a kOh daSta Julkaistaaksesi kurssin Gimlet LMS:aan, anna Gimlet paakayttajatunnuksesi ja paina "Julkaise”
Kayttajatunnus:

1. Paina kurssin Ominaisuuksista ”Julkaise Gimlet LMS:G8n” Satasana:

2. Avautuu ponnahdusikkuna, johon syotetdan Gimlet LMS

paakayttaja/hallinnoijatunnukset ja painetaan *Jatka”.

3. Vahvista, etta haluat varmasti siirtaa kurssin painamalla
kertaalleen ”Jatka”. Mikali kurssi on jo aiemmin siirretty, tdma uusi

Julkaise Gimlet LMS:aan

versio korvaa Gimlet LMS:ssé olevan version.

Olet julkaisemassa kurssia "Example course” tama korvaa Gimlet LMS:ssa olevan version.
Haluatko varmasti jatkaa?

4. Kurssi on siirretty Gimlet LMS-jarjestelmaan. Ponnahdusikkunan
voi sulkea (Sulje) tai kurssinjulkaisua voi jatkaa Gimlet LMS-
jarjestelmassa siirtymalla jarjestelmaan suoraan linkista.

Julkaise Gimlet LMS:aan

Voit nyt sulkea taman ponnahdusikkunan tai kirfjautua Gimlet LMS:aan
http://admin.gimletims.com

Sulje
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Miti tarkoitetaan responsiivisuudella?

Gimlet Composer-tyokalulla tehdyt kurssit perustuvat HTML5-teknologiaan,
mika tarkoittaa, ettd ne ovat responsiivia.

Kaytédnnossa responsiivisuus saavutetaan teknisilla ratkaisuilla, joissa sivusto
taittuu paremmin nayttokokoon sopivaksi.

Responsiivisuus ei tarkoita, etta sivusto (tai verkkokurssi) ndyttaa tismalleen
samalta jokaisella laitteella ja selaimella, vaan sisdlto suunnitellaan eri
nayttokokoja varten.

Yksinkertaisimmillaan responsiivisuus on esimerkiksi fonttikoon muuttamista,
jolloin tekstin ja tyhjan tilan suhde saattaa vaihdella huomattavasti.

Ideaalitilanteessa esitettava sisalto nayttda mahdollisimman samalta
samankokaoisilla laitteilla. Kdytdnnossa kuitenkin tormatéan usein erilaisiin
teknisiin, ulkopuolisiin, haasteisiin. Ulkopuolisia haasteita ovat mm. eri selaimet
ja kayttojarjestelmat ja naiden eri yhdistelmat.

Riippumatta nayttokoosta sivusto saattaa nayttaa erilaiselta Internet Explorer ja
Mozilla Firefox -selaimilla. Esimerkiksi Internet Explorer saattaa taittaa fontin
hieman kapeampana. Selaimista johtuviin teknisiin/visuaalisiin eroihin ei pysty
vaikuttamaan kuin rajoitetusti, mutta useimmiten ndma eroavaisuudet ovat
pienia.

Myos selaimessa kaytetty zoomausprosentti voi vaikuttaa siihen, milta kurssi
nayttaa.
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Sisillontuottaja muista nama!

Mita helpompi
tekstiasi on lukea ja
omaksuaq, sen
varmemmin viestisi
menee perille!

Ala kuitenkaan oleta,
etta asia on lukijalle
yhta tuttua kuin
sinulle. Usein on
tarpeellista vaantaa
ravtalangasta..

Kaikkea ei voi saada;
mieti, minka pitaa
olla mielessa kaksi

paivaa sen jalkeen,
kuin viesti on nahty ja
harjoitukset tehty.
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Sisillontuottajan huonetaulu

1. Keskity oppijaan 2. Pida asiat yksinkertaisina

Tee taustatyo: millainen on kohdeyleisosi? Kayta kieltd, jota kohdeyleisosi ymmartaa.
Astu heidan saappaisiin: minkalaista on heidan elamansa? Kokonaisia lauseita on helpompi ymmartaa kuin listoja - ellet
Muuta viestisi oppimistavoitteiksi. sitten oikeasti ole tekemassa listausta jostakin asiasta.

Al3 oleta, ettd kohdeyleisosi tietdd saman kuin sina tiedat.
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Lisdtietoja ja vinkkeja

Videoiden kaytossa suosittelemme ulkoisen videopalvelun kayttoonottoa. Videot voidaan lisata tekstiin myos hyperlinkkeina tai suoratoistaa ulkoisesta
videopalvelusta video-komponentin kautta, kun videot “striimataan” Youtubesta tai Vimeosta. DreamBroker ei ole suoraan tuettu kayttaessa video-
komponenttia, mutta videoita voi suoratoistaa lisaamalla DreamBrokerista haetun videolinkin loppuun: /get/normal.mp4 ja valitsemalla videon
formaatiksi mp4. Video-komponenttia voi kdayttaa myos jos videot ovat tallennettu Gimlet Composerin mediapankkiin. Mediapankkiin kannattaa ladata
vain pienid videoita (max tiedosto koko TIOMB). Jos videoita lisdd mediapankista, suositellaan laittamaan asetus ”lataa ennakkoon” paille.

Mediapankkiin ladatun yksittaisen tiedoston maksimi koko on TTOMB.

Kuvat kannattaa kasitella ja rajata erillisessa kuvankasittelyohjelmassa ennen siirtoa Gimlet Composerin mediapankkiin. Liian isot kuvat voivat hidastaa
kuvien lataamista kurssisivulle ja voivat ndin hankaloittaa kurssin toimintaa. Pyri kayttdmaan kurssipohjaan sopivia kuvakokoja - puolen sivun
optimaalinen kuvakoko 720x720, koko sivun kuva 1440x720, pitka otsikko 500x400 (tdssa toimii hyvin myos 720x720 kuvat). Kuvien tiedostokoon
olisi hyva olla noin 200KB.

Paata kurssi aina jonkinlaiseen yhteenveto- tai kiitos-sivuun. Muista tama varsinkin mikali kdytat kurssin lopussa testia. Ohjeeksi viimeiselle sivulle on
hyva laittaa esim. “Olet nyt suorittanut kurssin loppuun, voit sulkea kurssin sulkemalla selaimen ikkunan.” Talloin testin sivuasetuksiin kannattaa laittaa
paalle "Vaatii lapipaasyn”.

Gimlet Composer -tydkalu ei ole tuettu IE9 tai vanhemmilla selaimilla (tai mobiililaitteilla > kdyttoliittyma ei ole responsiivinen, vaikkakin Gimlet
Composerilla tehdyt kurssit ovat). Suosittelemme kayttamaan tuoreimpia selain versioita (IE, Firefox, Chrome, Safari).

© Copyright MPS Enterprises Ltd. 2018

62



UKK

* Tarkista, etta sinulla on kurssin joku sivu aktiivisena ja olet sallinut
selaimessa ponnahdusikkunat osoitteesta
https://composer.gimletims.com

* Tarkista, etta olet varmasti valinnut “Testi” -sivun tentin paatasoksi ja
raahannut tehtavasivuja (monivalinta, kylla/ei tai laita jarjestykseen)
paatason alle.

* Tarkista, ettd olet varmasti valinnut ko. tehtdvan sivuasetuksista
kohdan “nayta oikeat vastaukset”

* Tarkista onko kadonnut sivu jonkin sivun alaotsikkona. Pdaotsikon
edessa on pieni nuoli, josta painamalla saat sivun alaotsikot nakyviin
tai avaa kaikki alasivut kurssirakenteen ylapuolelta *Avaa kaikki”.
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MPS Prewisen asiantuntijat apunasi!

Saat meilta asiantuntevaa apua mm. verkkokoulutuksen toteutuksen:
O suunnitteluun ja kasikirjoittamiseen
o graafiseen ilmeeseen
O videokuvaukseen
o tekniseen toteutukseen

*  Voit [dahettda palvelupyynnon suoraan Gimlet Composer-tyokalusta
"Tuki” -osiosta tai laittamalla sdhkopostia osoitteeseen
helpdesk(@prewise.fi, varmistathan organisaatiosi
koulutusvastaavalta, etta sinulla on oikeus tilata lisatoitad kursseihisi.

* MPS Prewise toimittaa kustannusarvion seka toteutusaikataulun
ennen tyopyyntojen suorittamista

*  Voit hyodyntada Gimlet Composerin kommentit-tyokalua
palvelupyyntoihin. MPS Prewiselle suunnatut kommentit tulee aina
merkitd kategorialla tekninen. Tata kategoriaa tulisi kdyttaa vain MPS
Prewiselle suunnatuille tyopyynnoaille.
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