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Gimlet-oppimisympäristö 

Gimlet-oppimisympäristö on digitaalinen kokonaisratkaisu organisaation osaamisen kehittämiseen ja yl-

läpitoon. Gimlet-oppimisympäristöön sisältyy Gimlet LMS (Learning Management System) -julkaisualusta 

sekä Gimlet Composer -verkkokurssityökalu. 

Gimlet LMS on koulutusten hallinta- ja julkaisujärjestelmä, johon voit koota koulutussisällöt, hallinnoida 

käyttäjiä ja seurata suorituksia. Gimlet LMS -kokonaisuus sisältää myös helppokäyttöisen koulutuspor-

taalin (opiskelijan näkymän), jonka kautta käyttäjät voivat opiskella heille suunnattuja koulutuskokonai-

suuksia.  

Gimlet Composer -työkalu tarjoaa mahdollisuuden tehdä verkkokoulutuksia helposti itse ja julkaista ne 

suoraan Gimlet LMS -oppimisympäristöön tai SCORM-paketteina muihin LMS-ympäristöihin. 

 

 
 
 

Gimlet LMS:n opintopolkumalli 

Gimlet LMS:n kautta voi jakaa monimuotoisia koulutussisältöjä, kuten: 

• verkkokurssit (MPS Prewisen tuottamat kurssit, Gimlet Composer-kurssit, SCORM 1.2, xAPI) 

• videot, animaatiot, ruutunauhoitteet 

• ääninauhoitteet (Podcast)  

• sähköiset oppikirjat, julkaisut, esitysmateriaalit (PDF, Word, ppt) 

• linkit ulkoisiin materiaalilähteisiin (Intranet, www, YouTube, DreamBroker ym.) 

Järjestelmä tukee ohjattua oppimisprosessia. Gimlet LMS:n hallinnoinnissa määritellään koulutuspor-

taalissa näytettävä sisältö ja koulutuskokonaisuudet. Sisällöt jaetaan opintopolkuihin, joille määritellään 

omat kohderyhmät.  
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Opintopolku on koulutushierarkian ylätaso, joka sitoo yhteen halutut koulutussisällöt ja niiden kohderyh-

mät. Opintopolut voidaan luoda siten, että käyttäjät saavat vapaasti selata sisältöjä tai käyttäjiä voidaan 

ohjata käymään sisällöt läpi halutussa järjestyksessä (ks. kohta Opintopolun jaksojen suoritusjärjestyksen 

määrittely). Jokaiselle opintopolulle luodaan ainakin yksi opintoryhmä, johon tuodaan opintopolun opis-

kelijat. Opintopolkuun kiinnitettyjä kursseja voidaan myös suositella opintoryhmäkohtaisesti. 

Opintopolku on rakenteeltaan kolmitasoinen (opintopolku > jakso > koulutussisältö). Opintopolku ra-

kennetaan aina kolmitasoiseksi Gimlet LMS:n hallinnointipuolella, mutta koulutusportaalin asetuksissa 

voidaan erikseen määritellä, mitkä tasot näytetään käyttäjille koulutusportaalin puolella. Käyttöönotto-

projektin yhteydessä määritetään, mikä taso koulutusportaalissa otetaan käyttöön. Tasoa voidaan tarvit-

taessa muuttaa myöhemmin, jos koulutusten käyttötarve tai rakenne muuttuu. 

1. taso: Jos koulutussisältöjä ei ole vielä paljon, sisältö on järkevintä näyttää koulutusportaalissa kurssilis-

tana, jolloin koko koulutuskatalogin näkee helposti.  

2. taso: Jos koulutussisältöjä on jo kymmenittäin, sisältöä on järkevää jakaa jaksoihin, jotta koulutuspor-

taalin käyttäjien on helpompi hahmottaa eri aihealueita ja kokonaisuuksia. Jaksosta avautuu lista ko. jak-

soon liitetyistä kursseista/koulutussisällöistä. 

3. taso: Jos koulutussisältöjä ja eri aihealueita on paljon, sisältö kannattaa esittää koulutusportaalissa 

opintopolkuina, jolloin koko kolmitasoinen rakenne esitetään käyttäjille. 
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Esimerkki opintopolkurakenteesta, case MPS-Yhtiöt 

MPS-Yhtiöiden koulutusportaalissa esitellään konsernin eri liiketoiminta-alueiden toimintoja (MPS Career, 

MPS Prewise, MPS Executive Search, MPS Lifeworks), ja jokaisella on paljon omia koulutussisältöjä. Kou-

lutusportaaliin on tästä syystä päätetty luoda jokaiselle osastolle oma opintopolkunsa. Tässä esimerkkinä 

sisällöt.  

Tämä opintopolku on suunnattu koko MPS-Yhtiöiden henkilöstölle, joten opintopolun opintoryhmään on 

, joka sisältää koko konsernin henkilöstön. 

MPS Prewisen palvelut koostuvat oppimisteknologioista, digitaalisesta sisällöntuotannosta sekä erilaisista 

valmennuksista. Näistä on tehty omat jaksonsa ja jokaiseen jaksoon on kiinnitetty siihen liittyvät verkko-

kurssit.  
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Siirrä verkkokurssi Composer-työkalusta Gimlet LMS:ään 

Composerilla tehty verkkokurssi voidaan siirtää suoraan Gimlet LMS:ään Composerin oikeassa yläkul-

massa olevan vasemmanpuoleisimman painikkeen (Export and Publish) kautta. Paina vain avautuvasta 

näkymästä Julkaise Gimlet LMS:ssä -painiketta. Avautuvasta näkymästä painetaan vain Publish to Gimlet 

LMS/ Julkaise Gimlet LMS:ään -painiketta. Huomaa, että tähän toimintoon tarvitaan Gimlet LMS -pää-

käyttäjäoikeudet.  

Kurssi päätyy Gimlet LMS:n Content/Sisältö -välilehdelle osaksi koulutusluetteloa. Seuraavaksi päätät 

mihin opintopolkuun tai -polkuihin haluat kurssin lisätä, sillä vain opintopolkuun lisätty kurssi näkyy kou-

lutusportaalissa.  

 

 

 

Composer-työkalussa muokatun verkkokurssin päivittäminen 
Gimlet LMS:ään 

Kun kurssi on kerran siirretty Composerista Gimlet LMS:ään, sen muokkaamista voi jatkaa Composer-

työkalussa vaikuttamatta kurssin julkaistuun versioon.  

Composer-työkalussa muokattu versio voidaan julkaista Gimlet LMS:ssä olevan version päälle siirtämällä 

kurssi samalla tavalla kuin ensimmäisen julkaisun yhteydessä eli painamalla kurssin Ominaisuudet-väli-
lehdeltä Julkaise Gimlet LMS:ään -painiketta. Siirron yhteydessä Composer varoittaa, jos kurssi on jo 

siirretty LMS:n puolella, ja sen päivittäminen tulee erikseen vahvistaa siirron yhteydessä. Jos kurssi on jo 

liitettynä opintopolkuun, ei päivittämisen yhteydessä tarvitse yleensä tehdä muutoksia Gimlet LMS:n 

puolella.  
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Valmistele verkkokurssi ennen opintopolkuun lisäämistä 

Ennen kurssin julkaisua ja liittämistä opintopolkuun, kurssille on hyvä lisätä kurssikuvaus, kurssikuvake 

sekä tarkistaa kurssin perusasetukset. Löydät Gimlet Composer -työkalusta siirretyn kurssin Gimlet LMS:n 

Content/Sisältö välilehdeltä. 

 

  
 
 

Jos kursseja on paljon, kurssin etsinnässä kannattaa hyödyntää koulutusluettelon hakukenttää. 

 
 

Kurssin asetukset saa avattua klikkaamalla kurssilistassa kurssin nimeä ja menemällä sen jälkeen kurssin 

Properties/Ominaisuudet välilehdelle. 

 

 
 

 

Extent/Laajuus-kohdassa voidaan määrittää kur-

sin kesto minuutteina, jolloin se näkyy myös opis-

kelijalle koulutusportaalissa.  

Kurssille voidaan myös asettaa suorituksen voi-

massaoloaika kohdassa Validity period of training 

performance in days/Suorituksen voimassaolo-

aika (pv). Huomio, että voimassaoloaika tulee 

merkitä päivinä, ei vuosina. Kun kurssisuoritus van-

henee, käyttäjän suoritus nollataan ja kurssi palau-

tuu ei suoritettu -tilaan.  

Voit myös lisätä kurssillesi kuvaustekstin Descrip-

tion/Kuvaus kohdassa. Kuvaus näkyy koulu-

tusportaalissa kurssin yhteydessä. 

  



 

 
 
 

 
 

8  

©
 C

o
p

yr
ig

h
t 

M
P

S
 E

n
te

rp
ris

es
 L

td
. 2

0
18

 

Kurssikuvakkeen saa lisättyä kohdasta Image/Kuva. Avaa LMS:n mediapankki nuolipainikkeesta ja valitse 

haluttu kuva. Jos kuvaa ei ole vielä lisätty mediapankkiin, se voidaan lisätä Media bank/Mediapankki

välilehdellä tai suoraan kurssin kuvan valintavaiheessa painamalla ponnahdusikkunan alalaidasta Upload 

image/Lataa media. Kuva näytetään koulutusportaalin kurssivalikoissa ja -sivulla. Kuva skaalataan neliön 

muotoiseksi. Suosittelemme käyttämään melko pientä kuvaresoluutiota, esimerkiksi 400x400 pikseliä. 

Tarkasta myös, että Properties/Ominaisuus-sivun alalaidassa on Content ready/Sisältö valmis -kohta 

valittuna. Tämä valinta tulee olla tehty, jotta kurssi on käytettävissä koulutusportaalissa. Jos valinta ei ole 

päällä, kurssi näkyy koulutusportaalissa ei-aktiivisena (harmaana) eikä käyttäjä voi avata sitä.  

Mikäli haluat pakottaa opiskelijat käymään kurssin läpi sivujärjestyksessä, lisää valinta kohtaan Enforce 

sequence/Pakota järjestyksessä. Kun kurssi on suoritettu, käyttäjä pääsee liikkumaan vapaasti kurssissa 

seuraavilla katselukerroilla.  

Kohdasta Continue from last visited page/Jatka viimeksi käydystä sivusta voit valita, jatkuuko kurssi 

sivulta, johon käyttäjä on jäänyt vai aloitetaanko se aina alusta. Valitsemalla Overwrite learners ans-

wers/Tallenna edellisten vastausten päälle, kurssin suorittajien vastaukset tallennetaan edellisten vas-

tausten päälle, mikäli kurssi sallii tehtävien uudelleen suorittamisen.  

Kun tarvittavat valmistelut ovat tehty, paina Save and close/Tallenna ja sulje. Kurssin voi nyt lisätä opin-

topolkuun. 

 
 

  

Tämä kuvake tulee 

näkyviin portaaliin 

kurssin yhteyteen. 
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PDF-tiedoston tai videon lisääminen Gimlet LMS:ään 

Kun haluat lisätä PDF-tiedoston, videon tai minkä tahansa muun mediapankin elementin koulutussisäl-

tönä, mene Content/Sisältö-välilehdelle ja valitse New media training/Uusi mediakoulutus. 

 

 
 

Anna koulutukselle nimi (Name) ja hae mediaelementti mediapankista tai lataa tiedosto koneeltasi (Se-

lect), kirjoita tarvittaessa kurssikuvaus (Description), lisää kurssikuva (Image) sekä lopuksi lisää valinta 

kohtaan Content ready/Sisältö valmis. Lopuksi paina Create/Luo uusi. 
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SCORM-paketin lisääminen Gimlet LMS:ään 

 

Mene Content/Sisältö-välilehdelle, valitse New SCORM training/Uusi SCORM koulutus. Hae SCORM-

paketit koneeltasi, kirjoita tarvittaessa kurssikuvaus, lisää kurssikuva ja lisää valinta kohtaan Content 

ready/Sisältö valmis. Lopuksi paina Create/Luo uusi.  

 

 
 
 

 
 
 

Luo uusi opintopolku 
 
Luo uusi opintopolku (learning path) valitsemalla Learning/Opiskelu-välilehti ja sieltä New learning 

path/Uusi opintopolku.  

 

 
 

1. Anna opintopolulle kuvaava nimi (Name). Mikäli koulutusportaalissa näytetään koko kolmitasoi-

nen opintopolkuhierarkia, lisää myös kuvake opintopolulle kohdasta Image/Kuva. Halutessasi 

voit lisätä myös kuvaustekstin. Opintopolulle voidaan antaa myös kielikohtaiset nimet, mutta 

tämän pystyy tekemään vasta kun opintopolku on luotu. 

2. Luo uusi jakso kohdasta Add phase/Lisää jakso ja anna sille nimi ja tallenna Save/Tallenna-

linkistä. Mikäli koulutusportaalissa näytetään jaksot, lisää jaksolle myös kuvake kohdasta 

Image/Kuva, halutessa voit lisätä myös kuvaustekstin. 
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3. Lisää jaksoon haluamasi kurssi(t) alasvetovalikon kohdasta Add trainings/Lisää koulutuksia. 

Valitse haluamasi kurssit listalta ja vahvista painamalla Add selected /Lisää valittuihin. 

 

 
 

4. Lopuksi paina Create/Tallenna.  

 
Luo uusi opintoryhmä (class) tekemääsi opintopolkuun  

Valitse luomasi opintopolku Learning/Opiskelu-välilehdellä ja luo sille uusi luokka painamalla New 

class/Uusi opintoryhmä. 
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1. Anna Info-välilehdellä luokalle nimi, joka voi olla esim. käyttäjäryhmän nimi. Recommended trai-

nings/Suositellut opinnot -asetuksella voit määrittää näytetäänkö opintopolun sisällöt käyttä-

jälle opintoportaalissa suositeltuina. Huomaa, että kaikki opintoportaalit eivät tue tätä toiminnal-

lisuutta. 

2. Lisää opintopolulle opiskelijat Learners/Opiskelijat-välilehdellä joko yksittäin tai ryhmänä. Suo-

siteltua on käyttää valmiita ryhmiä, jolle haluat antaa pääsyn opintopolun kurssille/kursseille.  

Huom! Jos lisäät yksittäisiä käyttäjiä, käyttäjän pitää olla lisättynä Gimlet LMS:sään, jotta saat 

valittua käyttäjän listalta.  

3. LP Schedule/Aikataulutus -välilehdeltä voi halutessa määrittää millä aikavälillä opiskelijat pää-

sevät kursseille. 

4. Lopuksi paina Create/Luo uusi.  
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Kiinnitä uusi opintopolku Community/Yhteisö-välilehdellä koulutusportaaliin  

Muista aina lisätä uusi opintopolku haluamaasi koulutusportaaliin Community/Yhteisö-välilehdellä. 

Vaikka koulutusportaaleja olisi organisaation käytössä vain yksi, kiinnitys on silti tehtävä. 

 

 
 

Kun olet valinnut koulutusportaalin, valitse Learning paths/Opintopolut-välilehti ja sieltä Add/Lisää. 

Lista näyttää vain opintopolut, joita ei vielä oli lisätty koulutusportaaliin. Valitse haluttu opintopolku ja 

paina Add selected/Lisää valittuihin.  
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Muokkaa opintopolkua 

Opintopolkua voi muokata menemällä Learning/Opiskelu-välilehdelle, valitsemalla halutun opintopolun 

klikkaamalla opintopolun nimeä ja painamalla Edit learning path/Muokkaa opintopolkua. 

 

 

Voit muokata opintopolun rakennetta ja sisältöjä lisäämällä uusia jaksoja ja/tai kursseja, sekä poistamalla 

tarpeettomia tai vanhentuneita koulutuksia. Opintopolun muokkaaminen ei vaikuta koulutusten suorituk-

siin, jotka ovat aina sidottu itse kurssiin/koulutukseen. Opintopolun kokonaissuoritus päivitetään aina sille 

määritettyjen koulutusten mukaan.  

 

Muokkausnäkymässä on myös 

mahdollista versioida opintopo-

lun sekä sen jaksojen nimiä ja ku-

vauksia useammalle kielelle pai-

namalla kentän perässä olevaa 

maapallokuvaketta.  

Huomioithan myös, että käänne-

tyt nimet ja kuvaukset ovat käy-

tössä ainoastaan koulutusportaa-

lissa, raporteissa ja valikoissa nä-

kyy rakenteessa määritetyt nimet 

ja kuvaukset.  

 

Huom! Kaikki portaaliversiot eivät tue käännösten esittämistä. Jos käännökset eivät näy portaalissa, kan-

nattaa olla yhteydessä Helpdeskiin tai MPS Prewisen yhteyshenkilöön.  
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Opintopolun jaksojen suoritusjärjestyksen määrittely 
 

Opintopolun jaksoille on mahdollista määrittää jaksojen välisiä ennakkovaatimuksia, joilla voidaan ohjata 

koulutusten suorittamista tietyssä järjestyksessä. Tämä on hyödyllistä etenkin, kun koulutusportaalissa 

on käytössä kaikki kolme tasoa (opintopolku > jakso > koulutussisällöt), mutta määritykset toimivat myös 

yksi- ja kaksitasoisen hierarkian kanssa.  

Ennakkovaatimuksilla voidaan määrittää esimerkiksi, että ensimmäisen jakson kurssit ovat suoritettava 

100 prosenttisesti ennen kuin käyttäjä pääsee suorittamaan seuraavan jakson kursseja.  

Voit tehdä esimerkin kaltaisen määrityksen valitsemalla toisen jakson tiputusvalikosta Prerequisites/En-

nakkovaatimukset. 

 

 
 

Lisää valinta ensimmäisen jakson nimen eteen ja paina OK.  Tämän jälkeen ennakkovaatimus on käytössä 

ja jakson kurssit ovat avattavissa vasta kun käyttäjä on täyttänyt vaatimukset. 
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Luo uusi käyttäjä yksittäin tai tuo Excel-tiedostosta 

Yleensä palvelun käyttöönoton yhteydessä on tehty käyttäjäintegraatio ja kertakirjautuminen (SSO). Täl-

löin käyttäjähallinta tehdään automaattisesti. Aina näin ei kuitenkaan ole tai järjestelmään pitää tuoda 

integraation ulkopuolisia käyttäjiä, jolloin ne luodaan manuaalisesti Users and groups/Käyttäjät ja ryh-

mät -välilehdellä. 

 

 

 
Yksittäisen käyttäjän luominen > Create user/Uusi käyttäjä 

Käyttäjälle määritettävät pakolliset tiedot ovat: First name/Etunimi, Last name/Sukunimi, User-

name/Käyttäjätunnus, Email/Sähköposti, Password/Salasana, Language/Kieli, Roles/Rooli. 

Jos olet luomassa opiskelijatunnusta, valitse rooleista Participant/Osallistuja. Jos taas olet luomassa 

pääkäyttäjätunnusta, valitse Admin/Asiakkaan ylläpitäjä.  

Jotta käyttäjätunnuksella voi kirjautua koulutusportaaliin/hallinnointinäkymään, tulee  

Is approved/Hyväksytty käyttäjä -kohdan olla valittuna.  

 
 
Käyttäjien tuominen Excel tiedostona > Import users from Excel / Tuo käyttäjiä Excel tiedos-
tosta 

 
 

1. Käytä User import/Käyttäjientuonti Excel -pohjaa* ja täytä tarvittavat tiedot (First name, Last 

name, Username, Email, Password). 

2. Tallenna tiedosto .xlsx muotoon 

3. Hae tiedosto koneeltasi Selaa-toiminnolla, paina Read file/Lue tiedosto. 

4. Tuonnin yhteydessä tee käyttäjistä oma ryhmä tai lisää ne jo olemassa olevaan ryhmään. Määritä 

myös henkilöille salasana, mikäli salasanaa ei ole vielä määritetty Excel-tiedostossa. 

5. Paina lopuksi Import/Tuo. 
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* Käyttäjien tuontiin tarkoitetun Excel-tiedoston löytää Gimletistä: Users and Groups > Import Users from Excel > Download 

user import Excel/Lataa käyttäjientuonti-Excel. 

 
Lisää uusi käyttäjä Community/Yhteisö-välilehdellä koulutusportaalin jäseneksi 

Muista aina lisätä uusi käyttäjä haluamaasi koulutusportaaliin Community/Yhteisö-välilehdellä. Koulu-

tusportaaleja voi olla organisaation käytössä yksi tai useampia. Kiinnitys on aina tehtävä portaalikohtai-

sesti. 

 

 
Kun olet valinnut koulutusportaalin klikkaa Members/Käyttäjät > Add members/Lisää käyttäjiä. Valitse 

käyttäjä(t) listalta ja paina Add selected/Lisää valittuihin. 
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Viestien lähetys  

Voit lähettää koulutusportaalin käyttäjille kutsuja kursseille tai muistutuksia välilehdeltä Messaging/Vies-

tit ja valitsemalla vasemmasta laidasta Create message/Luo viesti. 

 
Kutsu  

Luo uusi viesti ja valitse tyypiksi Static/Staattinen. 

Name/Nimi-kohta näkyy vain Gimlet LMS:n hallinnoinnissa, itse viestin otsikko lisätään kohdassa Sub-

ject/Aihe. Voit valita vastaanottajat yksittäin, ryhminä tai opintopolun luokista.  

 

 
 

Kutsun voi ajastaa kohdasta Send/Lähetysaika klikkaamalla kalenteripainiketta. Jos haluat kutsun läh-

tevän heti, valitse Now/Nyt. 

Kun viesti on valmis, valitse Enabled/Aktiivinen ja sen jälkeen Save and close/Tallenna ja sulje. Tallen-

nuksen jälkeen viestisi aktivoituu ja lähtee vastaanottajille valitun lähetysajan mukaisesti. 
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Muistutukset  

Esimerkki 1. Kertaluontainen muistutus opintopolun kursseista 

Luo uusi viesti ja valitse viestin tyypiksi Dynamic/Dynaaminen, joka antaa mahdollisuuden määrittää 

viestin lähettämiselle ehtoja. Voit myös laittaa valinnan Auto archive , jolloin viesti arkistoidaan 

automaattisesti lähetyksen jälkeen. Schedule condition/Lähettämisen ehto -kohtaan lisää Learning 

unit completed/Opintopolun vaihe/koulutus valmis. Lisäksi valitse Not finished /Ei loppunut.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lisää aihe ja kirjoita viesti.  

Lisää vastaanottajat: 

Lisää vastanottajat kohdasta Recipients/Vastaanottajat painamalla Add/Lisää. Käyttäjät lisätään opin-

topolkujen mukaan, valitsemalla opintopolku listalta ja painamalla Add selected/Lisää valittuihin. Muis-

tutus lähtee niille, jotka eivät ole suorittaneet ko. opintopolun kursseja.  
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Esimerkki 2. Muistutus suorituksen vanhenemisesta 

Luo uusi viesti ja valitse tyypiksi Dynamic/Dynaaminen. Lisää Schedule condition/Lähettämisen ehto 

-kohtaan päivien lukumäärä (kuinka monta päivää ennen suorituksen vanhentumista muistutetaan) ja 

valitse tiputusvalikosta Before progress expires/Ennen kuin suoritus vanhenee. Näin käyttäjälle lähe-

tetään muistutus suorituksen vanhenemisesta määritetyn ajan mukaisesti. Tässä esimerkissä muistutus-

viesti lähetetään viikkoa ennen kurssin vanhentumista.  

 

 
 

Huomioi, että kurssin ominaisuuksiin on pitänyt määritellä, kuinka kauan kurssin suoritus on voimassa, 

jotta tämä muistutusviesti voidaan lähettää. Lisäksi koulutusportaalin on oltava sellainen versio, joka tulee 

tätä ominaisuutta. Mikäli ominaisuus ei toimi ja haluat sen käyttöön, ota yhteyttä MPS Prewise yhteys-

henkilöösi tai helpdesk@prewise.fi. 

Lisää vastaanottajat:  

Klikkaamalla listasta opintopolun nimeä, voit valita Learning path structure -välilehden, josta pääsee va-

litsemaan opintopolusta tietyn jakson tai jaksosta tietyt kurssit, joiden suorittamista muistutusviesti kos-

kee. 

 

 
 

Kun viesti on valmis, valitse Enabled/Aktiivinen ja tallenna viesti, niin viestisi lähtee vastaanottajille. 
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Onnittele käyttäjää opintokokonaisuuden suorittamisesta 

Luo uusi viesti ja valitse tyypiksi Dynamic/Dynaaminen ja Schedule conditioniksi/Lähettämisen eh-

doksi Learning unit completed/Opintopolun vaihe/koulutus valmis. Tällöin voit lähettää onnittelu 

viestin käyttäjille, jotka ovat suorittaneet kokonaisen opintopolun.  

Viestin avulla voit esimerkiksi onnitella ja palkita koulutukset suorittaneita käyttäjiä. Viestiin voi myös li-

sätä liitetiedoston, esimerkiksi jos halutaan kampanjamuotoisesti palkita käyttäjiä jäätelölipukkeella tai 

vastaavalla lunastettavalla pienellä palkinnolla. Tämän voi tehdä myös rajattuna kampanjana lisäämällä 

viestille voimassaoloaika kohdasta Valid until /Voimassa. 

 
 

 
 

Liitteen saa lisättyä kohdasta Attachments/Liitteet ja painamalla Add attachment/Lisää liite. 

 

 
 

Lisää vastaanottajat  

Lisää vastaanottajat, joko opintopolkujen mukaan (valitsemalla opintopolku ja painamalla Add selected) 

tai klikkaamalla listasta opintopolun nimeä, jolloin voit valita Learning path structure, josta pääsee valit-

semaan opintopolusta tietyn jakson (phase) tai jaksosta tietyt kurssit, joiden suorittamista muistutus kos-

kee. 
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Raportointi  

 
Gimlet LMS:n pääkäyttäjät voivat luoda raportteja yksittäisistä koulutuksista sekä kokonaisista opintopo-

luista Reporting/Raportointi-välilehdellä.  

Kun raportointi halutaan kohdistaa opintopolkuun, raporttia luodessa tulee valita haluttu opintopolku 

Learning path/Opintopolku -kohdasta. Raportti on myös mahdollista kohdistaa yksittäiseen koulutuk-

seen, jolloin opintopolkumääritys voidaan jättää tyhjäksi ja valita sen sijaan haluttu koulutus kohdasta 

Training/Koulutus. Huomaa, että jos raporttiin on rajattu vain koulutus, näytetään kaikki kurssin aloitta-

neet ja suorittaneet, mutta ei niitä, jotka eivät ole vielä aloittaneet kurssia. 

Raportti voidaan myös rajata koskemaan tiettyä käyttäjäryhmää, yksikköä tai tiimiä. Nämä vaihtoehdot 

ovat käytettävissä sen mukaan, mitä tietoja käyttäjistä on saatavilla järjestelmässä ja minkälainen ryhmä-

rakenne organisaatiolle on määritetty.  

Kun tarvittavat rajaukset on tehty, voit luoda raportin painamalla Create report/Luo raportti.  
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Kun raportti on luotu, voit katsoa raportin yksityiskohtia avaamalla raportin eri osiot. Show progress sum-

mary/Näytä suoritusten yhteenveto näyttää opiskelijoiden suoritustiedot. Raportin rakenteeseen vai-

kuttaa tehdyt määritykset, eli onko raportti kohdistettu opintopolkuun vai yksittäiseen kurssiin. 

 
 

Task report/Näytä tehtäväraportti näyttää miten kurssien tehtäviin on vastattu. Tehtäväraportointi on 

tuettuna vain Gimlet-kurssien (esim. Composerilla tehtyjen kurssien) kanssa. 

Saat tiedot Exceliin klikkaamalla Excel-kuvaketta. Huomaa, että jokaisen kurssin perässä on myös oma-

Excel-kuvake, josta saa kyseisen kurssin tiedot tallennettua Excel-tiedostoon.  
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Yksittäisen käyttäjän suoritukset 

Yksittäisen käyttäjän suoritustietoja on mahdollista tarkastella käyttäjähallinnan puolella. Etsi haluttu 

käyttäjä Users and Groups/Käyttäjät ja ryhmät -välilehdeltä. Voit käyttää tähän käyttäjälistan hakutoi-

mintoa. Käyttäjän nimen lopusta löydät tiputusvalikkonuolen, josta painamalla voit tarkastella yksittäisen 

käyttäjän suorituksia valitsemalla kohdan Learning/Opinnot. 

 
  

 

Näet listan, mihin opintopolkuihin käyttäjä on liitetty ja painamalla +-merkistä 

saat halutun opintopolun rakenteen auki ja näet mitä kursseja käyttäjä on suo-

rittanut. Kurssien perässä olevasta tiputusvalikon kautta pääset tarkastelemaan 

sivukohtaisesti kurssin suoritusta valitsemalla Show progress/Näytä edistyminen. Voit myös asettaa 

kurssin suoritetuksi valitsemalla Set completed/Merkitse suoritetuksi. Vastaavasti voit nollata käyttäjän 

suoritukset painamalla Reset progress/Alusta edistyminen. Lisäksi kurssin suoritus voidaan laskea uu-

destaan kohdasta Recalculate progress. Tämä voi olla tarpeen, jos suorituksen kanssa on ollut ongelmia 

tai jos kurssin sisältöä tai rakennetta on muokattu suorituksen jälkeen ja suoritukset halutaan saada vas-

taamaan päivittynyttä tilannetta.   

 

  

Voit tarkastella yksittäisen käyttäjän teh-
tävien vastauksia menemällä Show 
progress/Näytä edistyminen -kohdan 
kautta ja valitsemalla tehtäväsivu klik-
kaamalla sivun nimeä. Näet henkilön an-
taman vastauksen korostettuna. Numero 
1 indikoi tehtävän oikeaa vastausta. 
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Koulutusportaalin sisällön päivitys 

Koulutusportaalien sisältöjä ja ominaisuuksia voidaan päivittää Gimlet LMS:n hallinnoinnin kautta Com-

munity/Yhteisö-välilehdellä. Avaa halutun koulutusportaalin rakenne painamalla koulutusportaalin ni-

meä, jolloin portaalin rakenne avautuu näkymään.  

 

 
 
Sisältökaruselli päivitys 

 
 

Voit päivittää koulutusportaalin etusivun sisältökarusellia avaamalla halutun kieliversion (esim. fi), ja sen 

jälkeen avaamalla  Content/Sisältö-- ja sieltä --content carousel--. 
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Muokataksesi jo olemassa olevaa sisältöä, klikkaa karusellin yksittäinen elementti auki, esimerkiksi           -

- item 1 --.  

Voit muokata otsikkoa (Title) ja tekstiä (Content) sekä vaihtaa karusellissa näkyvän kuvan (Image). Opti-

maalinen kuvakoko karuselliin on 1140x335. Huomioithan, että kuvan tulee olla sellainen, että fontti erot-

tuu taustaa vasten (esim. vasen puoli kuvasta käsitelty valkoiseksi). Kuvan tulee olla lisättynä Gimlet 

LMS:n mediapankkiin, jotta sen saa lisättyä karuselliin.  
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Mikäli haluat luoda uuden sisällön, kopioi viimeisin sisältö tiputusvalikosta Duplicate as not pub-

lished/monista ei-julkaistuna. 

 
Muokkaa sisältö ja kun olet valmis, julkaise sisältö painamalla Publish/unpublish / Julkaise/lopeta jul-

kaisu.  

 

 
 

Samoin jos haluat poistaa sisältöä portaalin karusellista, voit piilottaa sisällön painamalla sen ei-aktii-

viseksi (Publish/unpublish). Harmaana oleva sisältö, ei näy koulutusportaalissa. 

 
 

Tekemäsi päivitys päivittyy portaalin puolelle vuorokauden sisään tai mikäli haluat muutokset heti näky-

viin, paina kohdasta Publish. Näin saat päivitykset portaaliin heti näkyviin. Päivitä selain myös koulu-

tusportaalin puolella, mikäli muutos ei tule näkyviin heti Publish-painikkeen painamisen jälkeen.  
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Muut portaalin elementit 

Seuraavat toiminnot ovat käytössä sovitusti. Mikäli haluat ottaa käyttöön uusia toiminnallisuuksia portaa-

lissa, ota yhteys Helpdeskiin tai MPS Prewisen yhteyshenkilöön.  

 
Kyselyjen päivittäminen 

Polls kohdasta voit muokata ja kopioida portaalin kyselyjä samalla tavalla kuin sisältökarusellin sisältöjä. 

Content-välilehdellä lisää kysymys esim. ja Opti-

ons-osiossa anna vastausvaihtoehdot. Huom. voit jättää tyhjiksi. Sivun 

alalaidasta saat lisättyä uusia vaihtoehtoja kohdasta Add option. 

 
 
 

 

 
 
Materiaalien ja uutisten lisääminen 

Mene Gimlet LMS:n Community/Yhteisö-välilehdelle, valitse portaali ja klikkaa sieltä Dynamic con-

tent/Dynaaminen sisältö. 
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Ensimmäisenä pitää määrittää materiaalien kieli. Tämä tapahtuu Create language version/Uusi kieliver-

sio -painikkeesta. 

Lisää nimi, esim. Suomi, jos olet julkaisemassa sisältöjä suomenkieliseen portaaliin, ja sitten valitse kieli 

tiputusvalikosta.  

Jos kielivalinnan jättää tyhjäksi, kansion alle tulevat materiaalit ja uutiset näkyvät kaikissa käytössä ole-

vissa kieliversioissa. Jos sisällöt halutaan näyttää kaikille huomioimatta kieltä, nimeksi voi antaa esimer-

kiksi "Kaikille näkyvät materiaalit  

Kieliversion alle saa lisättyä materiaalit ja/tai uutiset lisäämällä sisältökansio kieliversion tiputusvalikosta 

Add content type.  

 

Tälle uudelle kansiolle annetaan nimi sen mukaan, ollaanko lisäämässä materiaalikansiota vai uutisia.  
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Kun pääkansio on luotu, voit lisätä materiaaleja tai uutisia valitsemalla juuri luomasi kansion tiputusvali-

kosta Add content. 

 

Anna sisällölle kuvaava nimi (name) sekä kerro lyhyesti, mistä on kysymys (content). Lisää materiaalisi 

Gimlet LMS:n mediapankista Add attachment -painikkeella tai vaihda olemassa oleva liitetiedosto pois-

tamalla ensin vanha tiedosto (Remove) ja lisäämällä sitten uusi tiedosto. Paina lopuksi Save/Tallenna. 

Voit lisätä useita liitteitä uutisiin, mutta sinun on lisättävä vain yksi tiedosto materiaalina. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Sisällöt ovat nyt katsottavissa koulutusportaalin kautta. 

 


